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INTRODUCCION

Como parte de la experiencia académica de los
estudiantes, la Escuela de Arquitectura de la Universidad
de Puerto Rico (EA) fomenta los viajes de estudio al
exterior. La internacionalizacién es prioridad en el campo
de la arquitectura por la aportacion intelectual, cultural y
social que brinda al universo académico del estudiantado.
El conocimiento compartido a través de la exposicion a
otros lugares y culturas, es clave para el desarrollo de
experiencias invaluables de nuestros estudiantes sobre el
saber de la arquitectura y su entorno.

Como parte de la planificacion académica de la Escuela
de Arquitectura, cada afo se reciben propuestas de cursos
que incluyen viajes a otros paises. Dependiendo de las
caracteristicas de la experiencia académica en el exterior,
se convalidara la misma por créditos de cursos electivos o
requisitos.

Este documento de procedimientos para cursos con viajes
de estudio se basa en las recomendaciones presentadas por
el comit¢ Ad-Hoc, compuesto por profesores y
administradores de la Escuela nombrado por el decano
(Memorando #28 del 24 de octubre de 2012), con el

proposito de mejorar y establecer los protocolos de |
dichas experiencias. En caso de cualquier discrepancia en |
contenido entre cualquier disposicion incluida en este |
documento con los reglamentos aplicables y vigentes de |
la Escuela de Arquitectura, el Recinto de Rio Piedras, y la |
Universidad de Puerto Rico, precede del reglamento |

institucional sobre el contenido de esta normativa.

Los estudiantes que deseen tener experiencias en el |
exterior, asi como profesores que deseen proponer un viaje |
como parte o la totalidad de su curso, deben utilizar | - '
este documento para conocer los procesos, documentos !

requeridos, fechas de entrega y criterios de elegibilidad.

Unidad

Responsable
Escuela de Arquitectura

Otras Unidad(es)

Concernida(s)

EA, Decanato de Asuntos
Académicos

Puedo conseguir copia

en
Enlace

Fecha de Efectividad:
18/julio/2019

Ultima Revision
31/mayo/2018
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I. PROPOSITO

Esta Guia de Procedimientos para Intercambios v Viajes de Estudio al Exterior se desarrolla
con el propésito de disefiar y establecer los requisitos y procedimientos administrativos,
ademds de los protocolos para la experiencia de los viajes de estudiantes.

II. INTERPRETACION Y DEFINICIONES

Para todos los fines de este documento, todo término utilizado para referirse a una persona o
puesto se refiere a ambos géneros; el tiempo presente también incluye el futuro. Ademas, los
siguientes términos tendran el significado que a continuacién se expresa:

Cursos con viajes de
estudio

Estudios
independientes

Intercambios

Permisos especiales

IIl. ALCANCE

Se refiere a cursos organizados por la EA que incluyen viajes a otros
paises y/o instituciones del extranjero, durante el semestre o verano.

Se trata de estudios que no se realizan a través de una institucién
académica.

Cursos que se realizan durante el semestre o periodo de verano con
instituciones con las que la EA tenga establecidos convenios generales
0 especificos. Estos cursos tomados en universidades del extranjero
son evaluados por los coordinadores de los programas y por los
comités por materias de la EA para la autorizacion e inclusion en el
sistema Autorizacion para tomar Cursos en otras Instituciones (ACOI)
del Decanato Auxiliar de Relaciones Internacionales, Decanato de
Estudiantes, del Recinto de Rio Piedras. Esta Oficina registra la
informacién personal y académica del estudiante, otorga equivalencias
y aprueba los cursos tomados.

Los permisos especiales son individuales. Los estudiantes pueden
solicitar dichos permisos a través de una institucién que tenga
establecidos o no, convenios con la Universidad de Puerto Rico.

Este procedimiento aplica a estudiantes de la Escuela de Arquitectura que deseen tener
experiencias en el exterior, asi como miembros de la Facultad que deseen proponer un viaje
como parte o la totalidad de su curso y a cualquier miembro de la comunidad universitaria
involucrado en la preparacion o participacion de los viajes propuestos por la EA.
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IV. RESPONSABILIDADES

Coordinadores
de Programas

Reciben la propuesta de cursos con viajes de estudio.

Convocan al Comité de Cursos con Viajes de Estudio para iniciar

el proceso.

3. En caso de permisos especiales, estudios independientes e
intercambios, luego de revisada la propuesta, someteran los
documentos pertinentes a los Comités por Materia que
correspondan para que evaluen la propuesta.

4. Aprueban y convalidan el curso, luego de haber evaluado y haber

recibido el visto bueno del Comité por Materia.

el

Estudiante 1. Llena la solicitud “Autorizacién para tomar cursos en otras

instituciones”, Anejo 1 de estas Guias.

2. Cumple con tener un promedio minimo general en el Programa
Graduado de 3.00 y en el Programa de Bachillerato un promedio
minimo de 2.50 de estar interesado en viajes de estudios.

3. Cumple con tener los cursos requisitos previos para el cual desea
matricularse en el curso de viaje de estudios.

4, Envialos documentos y cumple con todos los requisitos del curso
a la fecha establecida por la Administracion.

Oficina de 1. Coordina con el Decanato de la EA y el Coordinador, los
Asuntos Intercambios y experiencias en el extranjero

Internacionales

del Recinto

Profesores 1. Advierte la intencién de incluir un viaje dentro del curso en que

habra de ocurrir y un costo estimado del mismo.

2. Entrega una propuesta de curso de viaje en la fecha establecida
por la Administracion.

3. Presenta el formulario de Descripcion de cursos con viajes de
estudio equivalente/convalidable a cursos requisito de grado de
tres o mas créditos, Anejo 4 de estas Guias.

4. Evidencia su pericia y conocimiento del tema a discutirse y
explorarse en el viaje de estudio mediante presentacion de
documentacion al respecto.

5. Presenta un desglose de gastos de viaje que incluya hospedaje,
transportacién aérea y terrestre, comidas, entradas a lugares de
interés, entre otros.

6. Prepara, solicita a los estudiantes interesados en viajes de estudios
y recibe de ellos la “Declaracion de compromiso economico™,
Anejo 9 de estas Guias.
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7. Informa a los estudiantes participantes de la experiencia de verano
sobre requisitos de viaje y visados de los paises que apliquen.

8. Hace los contactos con Servicios Médicos de la Universidad para
la orientacion salubrista y vacunacion especifica del pais al que
se va a viajar en el extranjero; y a tales efectos, el profesor a cargo
del viaje de estudio deberd obtener y presentar un
Permiso/autorizacion para tratamiento médico, Anejos 12 y 13 de
estas Guias.

9. Se mantiene al tanto de las advertencias establecidas por el
Departamento de Estado con referencia al pais o paises que se
visitaran.

10. Presenta un Informe de Experiencia Académica Internacional al
final del viaje e Informe sobre labor realizada de acuerdo al
Articulo 13 (a) del Reglamento de gastos de viajes de la
Universidad de Puerto Rico, Certificacion Num. 120, (1986-1987,
de la entonces Junta de Sindicos), segin enmendada.

11. Completa y presenta la “Declaracion de cumplimiento y
equivalencia con curso requisito de grado”, Anejo 15 de estas

Guias.
Recaudador 1. Recibe el giro o cheque certificado con todos los
Interno de la documentos relacionados con el curso que incluye el Viaje de
EA Estudio.

2. Genera un recibo de cada pago recibido.

3. Mantiene el dinero recaudado y copia del recibo en un lugar
seguro y bajo llave.

4. Semanalmente, realiza un informe y remite un deposito a la
cuenta rotatoria determinada en la Oficina de Recaudaciones.

Registrador 1. Aprueba la solicitud remitida por estudiantes, “Autorizacion para
tomar cursos en otras instituciones”, Anejo 1 de estas Guias.

V. PROCEDIMIENTO

I. Tipos de cursos con viajes de estudio:

A partir del contenido y requisitos de un viaje de estudio, se reconocen diferentes formas
en que el/la estudiante puede realizar su viaje:

1. Permisos especiales - los estudiantes pueden solicitar dichos permisos para realizar
estudios durante el semestre o el verano en una institucion acreditada que tenga
establecidos o no convenios con la Universidad de Puerto Rico. El curso podria ser
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convalidado por nuestra institucion mediante el procedimiento establecido y las
autorizaciones de las unidades concernidas. Los permisos especiales son individuales.

2. Estudios independientes —son estudios que no se realizan a través de una institucion
académica. El Coordinador del Programa determinara la forma de convalidacion y
solicitara al estudiante toda informacion que estime necesaria para la evaluacion de la
propuesta conforme a los criterios de evaluacion y aprobacién que establece este
documento. Los estudiantes se podran matricular en cursos de estudios independientes con
un profesor mentor.

3. Intercambios -se realizan durante el semestre o periodo de verano con instituciones
con las que la Escuela de Arquitectura tenga establecidos convenios generales y/o
especificos. En estos casos, la EA otorga una carta de endoso dirigida al Decanato Auxiliar
de Relaciones Internacionales, adserito al Decanato de Estudiantes, para convalidar cursos
o experiencias en el exterior por cursos nuestros. Estas experiencias ya aparecen
estipuladas en el convenio establecido.

Los intercambios se pueden realizar en grupo o individuales. Si un estudiante o grupo de
estudiantes interesa realizar un intercambio deber4 presentar al Coordinador de Programa
al que pertenece, la solicitud debidamente completada: Autorizacién para tomar cursos en
otras instituciones (ver Anejo 1); para que sea aprobada por el Registrador del Recinto de
Rio Piedras. El Coordinador, a través del Decanato Auxiliar de Asuntos Estudiantiles de la
EA, debe verificar el expediente del estudiante para cualificarlo para el intercambio. El
estudiante debe haber participado de las reuniones para estudiantes que aspiran a participar
de programas de intercambio que ofrece la Oficina de Relaciones Internacionales del
Decanato de Estudiantes. Todos estos trdmites se realizaran en estrecha coordinacién con
la Oficina del Registrador.

4. Cursos con viajes de estudio de la Escuela de Arquitectura —cursos organizados por
la EA que incluyen viajes a otros paises y/o instituciones del extranjero durante el semestre
o verano. Se ofreceran como cursos electivos o requisitos. En la medida en que estos viajes
son organizados por profesores de la Facultad de la EA y forman parte del curriculo u oferta
académica, los Coordinadores de Programa determinaran la forma de convalidacion, de
acuerdo al proceso establecido para ello en la Universidad, y solicitaran toda informacion
que estimen necesaria para la evaluacion de la propuesta, conforme a los criterios de
evaluacion establecidos en este documento.

II. Convalidaciéon de los tipos de cursos con viajes de estudio:

1. Permisos especiales: Los cursos que se toman en ofras instituciones a través de
permiso especial se convalidan por cursos electivos o requisitos, luego de evaluados por el
coordinador del programa y por el comité por materia que corresponda. El estudiante debe
entregar al Coordinador la propuesta de curso o cursos, incluyendo el detalle de la
institucién receptora, descripcion del curso, programa y calendario de actividades
académicas y horas contacto. El Coordinador someterd a los Comités por materia que
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corresponda los documentos para evaluar la propuesta. El Coordinador, luego de haberla
evaluado y haber recibido el visto bueno del Comité por materia académica, aprueba v
convalida el curso. Una vez aprobada, el estudiante debe completar el formulario:
Autorizacién para tomar cursos en otras instituciones (ver Anejo 1) para que sea
aprobada por el Registrador del Recinto de Rio Piedras.

2. Estudios independientes: Curso creado para un estudiante, impartido por un profesor
o mentor. Luego de su evaluacion y aprobacion por parte del Coordinador, los cursos de
estudios independientes se crean en la EA y se convalidan por cursos electivos o por cursos
requisitos, si se cumplen con todos los objetivos del curso o por el curso de internado de
practica profesional. '

3. Intercambios: La acreditacion de cursos de otras instituciones (programas de
intercambios / intercambios de verano) deberd cumplir con los pardmetros y
procedimientos de la UPR para este tipo de convalidacién. Se deberd obtener un permiso
especial del Decanato de Asuntos Académicos a través de los Coordinadores de Programas.

4. Cursos con viajes de estudio de la Escuela de Arquitectura: Los cursos con viajes

de estudio que se generan en la EA se convalidan por cursos electivos o requisitos de
acuerdo al tipo de curso creado.

a. Curso requisito o electivo con viaje de corta duracién

1. Definicién: Curso requisito o electivo que incluye un viaje de corta
duracién (una semana o menos) como parte de su actividad
académica. Este viaje complementa los objetivos y el contenido del
curso.

2. Requisitos académicos: En la medida en que este tipo de viaje no
supone créditos adicionales a los del curso en que ocurre, los
requisitos para participar de este tipo de viaje- complementario a un
curso en especifico, son aquellos propios del curso en el cual se
inserta.

3. Logistica: El profesor en colaboracion con los estudiantes puede
coordinar el alojamiento, transportacion, acceso a estructuras,
museos, entre otros aspectos de organizacidon que esta actividad
académica requiere.

La descripcion de este tipo de curso con los detalles del viaje (lugar, duracién, costos, entre
otros) estaran incluidos al momento de la pre-matricula. De este modo, los estudiantes
podran decidir si interesan matricularse en el curso va que implica desplazamiento, costos
y tiempo adicional al requerido. Si un estudiante se matricula en el curso, pero no puede
realizar el viaje, el profesor debe presentar al estudiante otra actividad académica que
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sustituya la actividad académica cubierta por el viaje. La evaluaciéon académica de esta
reposicion de tarea debe tener el mismo valor que la del viaje.

b. Curso electivo (3 0 mds créditos) con viaje de estudio.

1. Definicién: Curso electivo cuyos objetivos especificos estin
apoyados en la experiencia del viaje. Este curso puede ocurrir
durante el semestre, verano o periodos no lectivos. Este curso se
puede acreditar como una electiva libre.

2. Requisitos académicos: El profesor debe entregar el syllabus del
curso (ver Anejo 2) con todos los requisitos para participar de la
experiencia y para aprobacion de acuerdo al cronograma incluido
(ver Anejo 3).

. Logistica: El profesor es responsable de la coordinacion del
alojamiento, transportacion, acceso a estructuras, museos, entre
otros aspectos de organizacién que esta actividad académica
requiere, cumpliendo en todo lo establecido con los requisitos
generales de este documento.

LS ]

La descripcion de este tipo de curso con los detalles del viaje (lugar, duracion, costos,
entre otros) estardn incluidos al momento de la pre-matricula. De este modo, los
estudiantes podran decidir si interesan matricularse en el curso ya que implica
desplazamiento, costos y tiempo adicional al requerido. El viaje es un requisito de
este curso.

¢. Curso requisito de grado (3 o mis créditos) con viaje de estudio

1. Definicién: Curso requisito de grado cuyos objetivos estan apoyados
en la experiencia de este viaje. Este curso se convalida por un curso
requisito.

2. Requisitos académicos: En la medida en que este tipo de viaje
supone la convalidacién de un curso de requisito de grado, el mismo
debe contar con un syllabus cualificado (ver Anejo 2) v aprobado de
acuerdo al cronograma incluido (ver Anejo 3). Esta propuesta de
curso debe cumplir con el prontuario: requisitos, descripcion,
objetivos y horas contacto del curso de requisito de grado que
pretende equivalencia.

En adicién, el syllabus de los cursos con viaje planteado equivalente a
un curso requisito de grado, debera contener la siguiente informacion:
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1. Los objetivos del curso especifico que pretende equivalencia
¥ que, en efecto, atiende v en ningan caso abandona o
contradice los objetivos establecidos en el prontuario.

ii. Los deberes relacionados con la experiencia de viaje, tanto del
profesor como de los estudiantes (antes/durante/después del
viaje).

iii. Los parametros de evaluacion y expectativas de desempefio
de los estudiantes durante la experiencia de viaje de estudio.

iv. Las horas contacto requeridas durante la experiencia de viaje
con la relacién de tema — tiempo.

v. En caso en que estos cursos se ejecuten en coordinacién con
programas de otras instituciones, se deberd presentar el
prontuario del curso que se habrd de tomar formalmente en la
institucion receptora. Es de suma importancia que se
demuestre la concordancia de objetivos académicos. La
presentacion de este prontuario o descripecion de curso debe
ser al momento de someter la propuesta de viaje por el
profesor. En caso que la concordancia no se pueda demostrar,
el viaje de estudio debera contar con una experiencia
complementaria en la EA (sea antes del viaje, después del
viaje 0 ambas) que permita asegurar que se cumplen con
todos los objetivos del curso.

vi. La participacion al viaje de estudio de estudiantes de distintas
facultades o niveles, se permitira solamente a estudiantes de
un nivel superior al aprobado. Estos estudiantes recibirdn
igual cantidad de créditos (horas contacto), pero a manera
de curso electivo.

vii. En la medida en que este tipo de curso con viaje de estudio
supone la convalidacion de un curso de requisito de grado, el
profesor debera presentar el formulario de Descripeiton de
cursos equivalentes (ver Anejo 4) en la cual se describe v
detalla la convergencia temadtica entre la experiencia de viaje
y el curso requisito de grado. Este documento incluye ademas
una declaracion del itinerario propuesto que demuestre la
manera en que la experiencia de viaje en efecto cumple con
las horas contacto requeridas por el curso requisito de grado
que se pretende convalidar.

3. Logistica: El espacio para impartir las clases en el exterior, el

acomodo de los estudiantes, sus necesidades de transportacion,
acceso a estructuras, museos, etc. debera planificarse y establecerse
de forma concreta y cumpliendo en todo lo establecido con los
requisitos generales de este documento.
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d. Curso de diseiio que incluye viaje convalidable por un curso de diseiio de tercer
aiio (5 créditos).

1. Definicion: Curso de disefio de tercer afio con los objetivos
apoyados en la experiencia de este viaje. El curso planificado debe
cumplir con los requisitos, descripcion, objetivos y horas contacto
del curso de disefio impartido en la Escuela que pretende
equivalencia. Solo se podrin organizar cursos con viajes de
estudio que convaliden cursos de disefio de tercer afio. A tales
efectos, el syllabus de este tipo de curso con viaje de estudio, viene
obligado a cumplir con todos los objetivos y requisitos de los
prontuarios vigentes de los cursos en cuestién (Ver Anejos Say
5b).

2. Requisitos académicos: En la medida en que este curso con viaje
supone la convalidacién de un curso de requisito de grado, el
mismo debe contar con un syllabus cualificado (ver Anejo 2) y
aprobado de acuerdo al cronograma incluido (ver Anejo 3). Este
syllabus, ademas de las partes que incluye el prontuario del curso,
debera declarar de manera concreta y especifica:

i. Los objetivos del curso especifico que pretende equivalencia
y que, en efecto, atiende y en ninglin caso abandona o
contradice los objetivos establecidos en el prontuario.

ii. Los deberes relacionados con la experiencia de viaje, tanto del
profesor como de los estudiantes (antes/durante/después del
viaje).

iii. Las horas contacto requeridas durante la experiencia de viaje

con la relacion de tema — tiempo.

iv. Los pardmetros de evaluacion y expectativas de desemperio de

los estudiantes durante la experiencia de viaje de estudio.

v. Descripcion detallada de los proyectos arquitectonicos a

realizarse

vi. En caso en que estos cursos se ejecuten en coordinacién con
programas de otras instituciones, se deberd presentar el
prontuario del curso que se habra de tomar formalmente en la
institucion receptora. Es de suma importancia que se
demuestre la concordancia de objetivos académicos. La
presentacion de este prontuario o descripeion de curso debe ser
al momento de someter la propuesta de viaje por el profesor.
En caso que la concordancia no se pueda demostrar, el viaje
de estudio debera contar con una experiencia complementaria
en la Escuela (sea antes del viaje, después del viaje o ambas)
que permita asegurar que se cumplen con todos los objetivos
del curso.
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vii. En la medida en que este tipo de viaje de estudios supone la
convalidacion de un curso de disefio, el profesor debera
presentar una Descripeion de cursos de Disefio equivalentes
(Anejo 06)) en la cual se describe y detalla la convergencia
tematica entre la experiencia de viaje y el curso de disefio;
incluyendo las descripciones especificas de los proyectos
arquitectonicos que se realizardn antes, durante y/o después de
la experiencia de viaje. Este documento incluye ademas una
declaracion del itinerario propuesto, demostrativa de la
manera en que la experiencia de viaje en efecto cumple con las
horas contacto requeridas por el curso de Disefio que se
pretende convalidar.

Otras consideraciones:

1. Los estudiantes que participan en este curso deberdn demostrar
pericia y autosuficiencia en su proceso de disefio. Se requerira
un promedio minimo de 3.0 en los cursos de disefio para
participar en este tipo de curso de disefio. De entenderse
pertinente se podra solicitar un portafolio de trabajos
realizados y pasar por un proceso de entrevista.

ii. Debido a que el viaje de estudio debera demostrar
correspondencia de objetivos con el prontuario del curso de
disefio a convalidarse, los estudiantes que habran de participar
del mismo deberan ser todos de un mismo nivel académico.
No se permitirAn propuestas de viajes de estudio con
acreditacion (vertical) a multiples niveles de disefio.

iii. La participacion al ¢ ursocon viaje de estudio de estudiantes
de distintos niveles, se permitira solamente a estudiantes de un
nivel superior al aprobado. Estos estudiantes recibirn igual
cantidad de créditos (horas contacto), pero a manera de
curso electivo.

II. Planificacion y propuesta de los cursos con viajes de estudio:

Toda planificacion de cursos que incluye viajes se coordinaré a través del Decanato de la
EA. Los estudiantes deben estar atentos a las fechas de radicacion de documentos para
solicitar permisos especiales, intercambios y estudios independientes, asi como fechas de
matriculas v convalidaciones, tanto de nuestro recinto para cursos con viajes de estudio
originados en nuestra Escuela como de cursos en universidades receptoras u otras
instituciones.

En casos donde la experiencia se realice como parte de un programa de intercambio, sera
de fundamental importancia realizarlo de acuerdo a los convenios establecidos con la
institucion receptora. Esto debe proceder de acuerdo a los parametros legales y
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administrativos de la UPR para viajes de estudio, asi como las estipulaciones que se
establecen en este documento.

Previo a iniciar cualquier tipo de curso de viaje de estudio se debe de informar sobre el pais
a visitar, la preparacion bésica, aspectos de seguridad, actividades y lugares de interés y
autoctonos del lugar. Se recomienda que los estudiantes que van a viajar a paises que hablen
otra lengua tomen cursos del idioma del lugar a visitar.

Para los Cursos con viajes de estudio, el profesor debe estar atento a las fechas
establecidas por el Decanato de la EA para entregar la propuesta del curso que incluye viaje
de estudio. Esta debe incluir todos los requisitos solicitados (ver Anejo 7). Las propuestas
para los cursos con viajes de estudio deben ser aprobadas por el Decanato de la EA, de
acuerdo a los procedimientos aqui establecidos. Para que la experiencia académica de este
curso con viaje de estudio resulte provechosa, es de suma importancia que se establezca el
propésito del viaje y los resultados esperados (gjercicio, ensayo fotografico, skerchbook,
exhibicion, etc.). Los cursos requisito de grado que no sean un curso de disefio, deberdn
establecer sus exdmenes, pruebas, ensayos u otros ejercicios de evaluacion.

Los viajes realizados dentro de un curso no deben confligir ni afectar los cursos de otras
materias tomadas durante el mismo periodo académico de clases.

Requisitos para la aprobacién de la propuesta de curso con viajes de estudio
incluidos: El/la profesor/a debe entregar TODA la documentacion solicitada para la
aprobacion de la propuesta. No se considerard ninguna propuesta que no cumpla con este
requerimiento.

Contenidos de la Propuesta: Las propuestas para los cursos con viajes de estudio deben
incluir los siguientes requisitos:
1) Propuesta de experiencia académica curso con viaje de estudio: (ver Anejo
7). Esta incluye: Nombre de la experiencia, nombre del profesor/es, lugar donde
se realizard el viaje, duracion, fechas de salida y regreso, informacion de
contactos del profesor/es y el/los lugares/es a ser visitado/s y objetivo académico
de la experiencia. Si el curso de viaje se encuentra enmarcado en un convenio
entre Universidades, verificar la existencia de convenio entre universidades. Este
debe estar vigente en el periodo cubierto por el viaje propuesto (presentar
evidencia). De no haber acuerdo, se deben realizar las gestiones en coordinacién
con el Decanato para efectuar dichos acuerdos. El curso puede estar estructurado
de manera que se puedan organizar horas contacto antes y después del viaje, como
horas preparatorias (previo al viaje) y horas de presentacion de proyectos,
ejercicios, ensayos, entre otros (posterior al viaje).

2) Cualificaciones del profesor: el profesor o los profesores a cargo del curso
deberan demostrar pericia v conocimiento del tema a discutirse/explorarse en el
viaje de estudio; incluyendo —sin limitarse a conocimiento previo del sitio,
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contactos locales, dominio del idioma, etc. Deberd presentar evidencia de su
experiencia.

3) Syllabus del Curso: deberd corresponder con los requisitos establecidos en el
prontuario del curso vy los requisitos establecidos en este documento, deberd estar
completo y demostrar un calendario de las actividades a llevarse a cabo. Ademas,
deberd mostrar evidencia de la forma en como cumplird con los requisitos
establecidos, asi como horas contacto segtn el calendario de viajes.

4) Costos de viaje: el profesor/a debe presentar un desglose de gastos de viaje que
incluya hospedaje, transportacion aérea y terrestre, comidas, entradas a lugares
de interés, entre otros. También debe incluir un Estimado de posibles gastos (ver
Anejo 8). El acomodo de los estudiantes, sus necesidades de transportacion,
acceso a estructuras, museos, entre otros asuntos relacionados. se deberan
planificar y establecer de forma concreta y documentada, por el profesor, con la
asistencia y colaboracién del Decanato de la EA.

NOTAS: Los requisitos anteriores deben ser presentados de acuerdo al organigrama
establecido y el periodo de tiempo estipulado por el Decanato. Los mismos se exigirdn
para toda propuesta de cursos con viaje de estudio, independientemente si los mismos
se habrin de acreditar como curso electivo, requisito de grado o como curso en la
secuencia de Disefio.

Aunque el curso con viaje se haya realizado en afios anteriores, cada afo se debe
presentar la propuesta de curso con viaje para ser evaluada y aprobada.

Un curso con viaje de estudios NO sera aprobado si no cumple con todos los requisitos
establecidos.

III.  Aprobacion de las propuestas:

Las propuestas recibidas por el coordinador de los programas académicos seran evaluadas
por un comité compuesto por el/la Decana/o Asociado/a. los Coordinadores de los
programas graduado y de bachillerato y el Decano de Estudiantes, conforme al cronograma
incluido (ver Anejo 3).

La recomendacion o rechazo de cualquier propuesta de curso con viaje de estudio, vendra
apoyada en la opinidén en cuanto a:

a. El cumplimiento a cabalidad con todos los requisitos establecidos para la debida
presentacion de propuestas de cursos con viajes (segin definidos en la anterior
seccion de este documento).

b. Cualquier conflicto o convergencia temdtica (o de contenido) entre cualesquiera
dos o mas propuestas de viajes de estudio. En estos casos, se resolvera para apoyar
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la propuesta presentada por el profesor de mayor rango académico, conforme
establece el Reglamento de la Universidad vigente.

c. La pertinencia y/o relevancia tematica (valor académico) que el Comité le
reconozca a cada propuesta presentada.

d. Una propuesta podra ser rechazada si no incluye todos los documentos solicitados
por el Decanato.

V. Presentacion de los cursos con viajes de estudio (verano):

Una vez aprobados los cursos con viajes de estudio de verano, el profesor realizard una
presentacion a los estudiantes para que conozca la oferta de los cursos. La presentacion
serd de 10 minutos y debe incluir: lugares a visitar, los requisitos generales, los costos de
viaje. Ademds, se debe orientar sobre ayudas economicas y préstamos disponibles. Se
entregaran las solicitudes de viaje a los estudiantes y se establecera fecha de entrega de las
mismas a los profesores. Esta presentacién se debera realizar con tiempo suficiente para
que los estudiantes se matriculen en el viaje, o bien en el curso preparatorio al viaje —si lo
hubiere.

VI. Estudiantes de los cursos de viajes de estudio:

Todo estudiante que curse el Programa Graduado interesado en cursos con viajes de estudio
debe tener un promedio minimo general de 3.00. Estudiantes en el Programa de
Bachillerato deben tener un promedio minimo de 2.50. En cualquiera de los casos se
consideraran estos promedios a menos que medie otro acuerdo entre las instituciones
participantes. Cualquier estudiante interesado en cursos con viajes de estudio con un
promedio menor a los establecidos, deberé presentar una carta de interés para evaluar su
caso en particular por parte de los coordinadores de sus respectivos programas.

El nimero de estudiantes que tomardn parte de la experiencia debe determinarse
considerando las necesidades y realidades propias del curso con viaje de estudio, asi como
la planificacién académica. El nimero puede variar de semestre a semestre. Este limite de
estudiantes por curso con viaje de estudio estara sujeto a las necesidades y cupos que se
requieran ocupar en los cursos requisito de grado, asi como la proteccion de la permanencia
de los cursos requisitos dentro de la estructura curricular de la Escuela. El cupo méximo
de estudiantes por curso se establecera entre el profesor organizador de la experiencia
y el Decanato, considerando los requisitos establecidos por las instancias pertinentes.

De haber demanda en un curso con viaje de estudio y si la cantidad de estudiantes
interesados en el curso es mayor al cupo establecido, el profesor en coordinacion junto con
el Decanato de Asuntos Estudiantiles debe efectuar un proceso de seleccion de estudiantes
basado en méritos académicos y/o recomendaciones.

Estudiantes que ya hayan tomado todos sus cursos de disefio, pueden tomar el curso de
disefio con experiencias de viaje como un curso electivo. Solo se podra convalidar un (1)
curso con experiencias de viaje por un curso de diseiio de tercer afio.
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Se recomienda que los cursos que incluyan viajes de estudio, sean de tipo electivo o
requisito (no cursos de disefio), se ofrezcan a estudiantes que cursan de tercer afio en
adelante. Los cursos de disefio que incluyen viaje convalidable por un curso de disefio, s6lo
se convalidaran por un curso de disefio de tercer afio y deben cumplir con los prontuarios
de los respectivos cursos (5 créditos).

Todos los estudiantes deberan tener los cursos requisitos previos para el cual desea
matricularse en el curso con viaje de estudio. Todo estudiante que desee realizar un curso
con viajes de estudio debe haber pasado por una evaluacion académica antes de solicitar
participar de la experiencia.

Todos los estudiantes deberdn someter los documentos y requisitos del curso a la fecha
establecida por el Decanato. Si un estudiante no entregara algiin documento o no cumpliera
con los requisitos establecidos, podria NO ser matriculado en el curso o no participar de la
experiencia de viaje de estudio.

El profesor a cargo del curso con viaje de estudio debera obtener y presentar una
Declaracion de compromiso econémico (ver Anejo 9) de parte de todo estudiante
interesado en participar en el viaje de estudios. Este documento deberd venir firmado
directamente por el estudiante (en el caso de estudiantes con mayoria de edad) que habra
de participar en el viaje, o bien notariado con la firma de su tutor legal (en el caso de
estudiantes menores de edad (menos de 21 afios) (ver Anejo 10).

VII. Requisitos generales:
TODO curso con viaje de estudio debe canalizarse por el Decanato de la EA.

La participacion en todo tipo de curso con viaje de estudio debera cumplir con los
requisitos, seguros y Relevo de responsabilidad (ver Anejo 11) establecidos por la
Universidad. Esto debe coordinarse con el Decanato de Administracién de la Escuela y con
la Oficina de Asuntos Internacionales del Recinto.

Los estudiantes participantes de la experiencia se deben informar sobre requisitos de viaje
y visados de los paises que visitaran. Los estudiantes deben dar fe de estar al dia con su
pasaporte, los visados, seguros de viajeros, seguro de expatriacion, vacunas y cualquier
documentacion necesaria.

Ademas, se deben hacer los contactos con Servicios Médicos de la Universidad para la
orientacion salubrista y vacunacion especifica del pais al que se va a viajar. Para cursos
creados en la Escuela, el profesor a cargo del viaje de estudio debera obtener del estudiante
un Permiso/autorizacion para tratamiento médico (ver anejos 12 y 13). Este documento
debera venir firmado por el estudiante que habra de participar en el viaje en el caso de
estudiantes mayores de edad, (ver Anejo 12) o bien notariado con la firma de su tutor legal
en el caso de estudiantes menores de edad (ver Anejo 13).
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Los profesores y estudiantes deben mantenerse al tanto de las advertencias establecidas por
el Departamento de Estado de Puerto Rico y el de Estados Unidos con referencia al pais
que visitaran. Debe mostrarse a la Administracion evidencia de permisos especiales de
entradas a paises en particular otorgados a los viajeros. Ademas, deben registrarse en la
Embajada americana del pais visitado para que ésta tenga conocimiento del viaje y del
grupo de ciudadanos americanos visitando ese pais.

Se cumplira con todos los requisitos estipulados en las leyes y los reglamentos vigentes y
aplicables de la Universidad de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado, asi como leyes
federales.

VIII. Al regresar del viaje (para cursos creados en EA):

1. Al regresar del curso con viaje de estudio, todo profesor debe presentar un Informe
de Experiencia Académica de Viaje como curso electivo (ver Anejo 14) al
Decanato que incluya los resultados alcanzados, biticora de viaje, evidencia de que
se cumpli6 con los objetivos del curso (proyectos arquitectonicos, ensayos, etc.), asi
como recomendaciones para futuros viajes. Esto en cumplimiento con la normativa
institucional sobre viajes y gastos de viajes de la Universidad de Puerto Rico.

2. En el caso de cursos con viajes de estudio que fueron aprobados como equivalentes
con cualquier curso requisito de grado, el profesor que tuvo a su cargo el curso, debera
presentar una Declaracién de cumplimiento y equivalencia (ver Anejo 15) con el
curso que pretende equivalencia. Este documento incluye ademas una declaracion del
itinerario cumplido que demuestre la manera en que la experiencia de viaje, en efecto,
cumplié con los objetivos y horas contacto requeridas por el curso requisito de grado
que se pretende convalidar.

3. Al final de cada viaje, los profesores deben coordinar una Exhibicién en la Sala de
Exhibiciones José Antonio Torres Martind presentando el producto arquitectonico
realizado por los estudiantes. La fecha de la exhibicion sera a mediados del proximo
semestre, seglin acordado entre los profesores y el Decanato. Esta actividad ayudara
a la divulgacion de las experiencias y a promover la continuidad de los programas de
viajes de estudio al exponer los logros alcanzados en los cursos con viajes de estudio.

4. Al comienzo del préximo semestre y una vez realizado el viaje, se entregara una hoja
de evaluacion del curso (ver Anejo 20) diligenciado por el/la Coordinador del
Programa. De igual forma, el Decanato de Asuntos Estudiantiles de la EA realizara
la evaluacion del profesor por parte de los estudiantes.

IX. Aspectos administrativos y fiscales (para cursos creados en nuestra Escuela):

Procedimiento administrativo para cursos con viajes de estudio: El proceso se inicia
con la propuesta del curso que incluye viaje de estudio. El Decano Auxiliar de
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Estudiantes v los coordinadores de los programas bachillerato y graduado orientan y
colaboran en la elaboracion de propuestas, la asistencia en el disefio de cursos u otras
experiencias académicas en el exterior. Dependiendo de la propuesta sometida es que se
define el tipo de viaje para canalizarla académica y administrativamente.

Las propuestas de cursos y experiencias internacionales individuales que implican
permisos especiales, estudios independientes e intercambios se evaliian a través de las
coordinaciones de los programas académicos.

Las propuestas de cursos con viajes de estudio se someten al Decanato a través de los
coordinadores de los programas académicos, se nombrard un comité compuesto por el
Decano Asociado, los Coordinadores de los Programas Graduado y de Bachillerato para
realizar una evaluacion y aprobacién académica. El Decano Asociado y el/la Decana/o
Auxiliar de Asuntos Administrativos revisan la viabilidad administrativa de las propuestas
en cuanto a presupuesto y logistica: matricula minima, cantidad de cursos, convenios con
universidades receptoras, entre otros. Este comité solicitard a los diferentes comités por
materia que correspondan la evaluacion del curso. El Comité de Personal emite una
recomendacion sobre el profesor que impartird el curso. El Decano recibe las
recomendaciones y comentarios del comité para la autorizacion final. La evaluacion de
cada curso se realizard tomando en consideracion los pardmetros incluidos en el
Formulario de evaluacién de propuesta de viajes (ver Anejo 16).

Finalmente, el profesor procede a coordinar el viaje en colaboracion con la Administracion,
de acuerdo al Procedimiento fiscal para cursos con viajes de estudio. Dependiendo del
tipo de viaje que se planifique dentro de un curso es que se define la modalidad de
remuneracién al profesor del curso. Los pagos al profesor pueden ser efectuados con: 1)
fondos asignados a la EA para proyectos especiales; 2) fondos de viajes asignados al
presupuesto anual de la EA; 3) donativos a la EA con ese fin especifico; 4) fondos
obtenidos por matricula de los estudiantes en la Divisién de Educacién Continua y Estudios
Profesionales (DECEP); o 5) por cuotas establecidas para viajes pagadas por los
estudiantes que efectuaran dicho viaje.

El manejo de los fondos para cubrir los gastos asociados a cursos que incluyan viajes de
estudio deberd tramitarse con total transparencia, detallando todo cuanto se incluye. El
manejo fiscal de este tipo de viaje (con crédito académico) podra requerir que se establezca
una cuenta rotatoria a traves de la Administracion de la UPR. (Decanato de Administracién
/ Recaudador/ Ayudante del Decano en Asuntos Internacionales). TODA la coordinacién
econémica y tramites administrativos relacionados, serdn llevados a cabo a través del
Decanato de Asuntos Administrativos de la EA. En ningin momento un empleado de la
EA (docente o no docente) que no esté autorizado a manejar, recolectar o administrar
fondos obtenidos por cursos de viaje, podra asumir esta responsabilidad.

Remuneracion al profesor: La remuneracion al profesor debe incluir el pago de los gastos
de viajes segiin establecidos en el Reglamento de Gastos de Viaje de la Universidad de
Puerto Rico, Certificacion Nim. 120, (1986-1987, de la entonces Junta de Sindicos), seglin
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enmendada y compilada en la Certificaciéon 59 (2007-2008), asi como el de sus servicios
como docente.

Pago con fondos asignados para proyectos especiales y/o fondos de viajes asignados
al presupuesto anual de la Escuela: Se podran pagar gastos de viajes a los profesores con
fondos asignados a la Escuela para estos fines. Con estos fondos s6lo se pagan los gastos
de viajes, pues los profesores son remunerados por sus servicios docentes con fondos del
presupuesto asignado a la Escuela u otro tipo de fondo establecido.

Fondos obtenidos por matricula de los estudiantes por medio de la DECEP: Los
profesores que impartan clases en el verano serdn remunerados con el pago de la matricula
de los estudiantes, de acuerdo a las tablas establecidas por la institucién y a través de la
Divisién de Educacion Continua y Estudios Profesionales (DECEP). Segin lo establece la
Certificaciéon Num. 78 (2013-2014 de la Junta de Gobierno) segin enmendada y compilada
por la Certificacién Num. 109 (2017-2018), todo curso de verano debe ser auto-liquidable,
por lo que se deberd establecer una matricula minima en el curso de manera que permita
cubrir la remuneracion al profesor por sus servicios. De no llegar a dicha matricula, el
contrato podra ser rescindido, a menos que el profesor acepte, por escrito, un pago menor
de remuneracion al establecido por sus servicios.

El pago de los gastos de viaje: estadia, dietas y/o transporte aéreo y terrestre y cualquier
otro gasto relacionado al viaje del curso, se hard dentro del marco de la moderacion y
razonabilidad de los fondos obtenidos de la matricula, siguiendo la normativa institucional
aplicable. Este pago debe cumplir con las certificaciones establecidas (Certificacién Num.
78 (2013-2014 de la Junta de Gobierno) segin enmendada, Certificacion Nam. 152 (2010-
2011 de la Junta de Sindicos) para pagos de cursos de verano y/o la normativa institucional
vigente al momento de autorizar el viaje).

Cuotas establecidas para viajes pagadas por los estudiantes que efectuarin dicho
viaje (cuenta rotatoria): El manejo fiscal se debera atender de manera documentada
siguiendo las estipulaciones de este documento y las reglamentaciones establecidas por la
UPR. Los pagos realizados por los estudiantes por concepto de cuotas de viajes se
realizardn estrictamente a través de giro (postal o bancario) a nombre de la Universidad de
Puerto Rico y se entregardn directamente al Recaudador/a Interno de la EA designado
como tal para ello, quien recibird los pagos, mantendra el balance y evidencia de retiros y
depésitos de la cuenta rotatoria destinada para estos fines. A todo participante se le
entregard un recibo de pago. Solo el Recaudador, designado de acuerdo a la normativa
institucional, tiene la autoridad para recaudar fondos. Bajo ningin concepto, el personal
docente o no docente fungira como recaudador.

Procedimiento de recaudacion:
e El Decanato de la EA designara entre su personal administrativo a un Recaudador

Interno de la EA, quien fungird como Recaudador Auxiliar y cuyos deberes y
responsabilidades seran las mismas que tiene el Recaudador Auxiliar segin
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establecidas en el Reglamento de Recaudaciones de la Universidad de Puerto Rico,
Certificacion Num. 52 (2005-2006 de la Junta de Sindicos), segin enmendada por la
Certificacion Nim. 64 (2010-2011 de la Junta de Sindicos) y en este documento.

e El procedimiento de recaudacion se inicia cuando el Recaudador Interno de la EA,
recibe el giro o cheque certificado con todos los documentos relacionados con el curso
con viaje de estudio. Dependiendo de la estructura de pago establecida es que se solicita
el nimero v la cantidad de pago por viaje.

¢ El Recaudador Interno de la EA genera un recibo de cada pago recibido.

e El Recaudador Interno de la EA mantendra el dinero recaudado, y copia del recibo en
un lugar seguro v bajo llave.

 Semanalmente, el Recaudador Interno de la EA realizard un informe v remitira un
depdsito a la cuenta rotatoria determinada en la Oficina de Recaudaciones.

Se podra establecer en el costo de viaje de los estudiantes una formula que incluya: gastos
de viajes de estudiantes + % de gastos de viaje de profesor + 5% del total como fondo de
contingencia. De haber sobrante, estos fondos se destinardn para becas futuras a estudiantes
que interesen realizar cursos con viajes de estudios.

Orden de viaje: Todo profesor que realice un viaje debe completar la Solicitud y
Autorizacion de Orden de Viaje (ver Anejo 17) segtn establece el Reglamento de Gastos
de Viaje de la Universidad de Puerto Rico, supra segin enmendado. La Solicitud
completada se debe de entregar al Decanato de la EA antes de realizar el viaje.

Un profesor que haya incurrido en gastos de viajes con fondos personales, si éste le fue
autorizado el viaje previo a realizarlo, podrd solicitar reembolso de gastos de viaje. El
profesor debe llenar el formulario EJ 004, para solicitar el Liquidacion de Viaje para
comenzar el proceso (ver Anejo 18).

Pagos de cursos con viaje de estudio: El estudiante debera pagar el costo de la matricula
segun la cantidad de créditos, mas los gastos y cuotas establecidas. El pago a tiempo de
cada una de las obligaciones fiscales asociadas a la participacion en un curso con viaje de
estudio, sera total responsabilidad del estudiante participante. Sera responsabilidad del
profesor mantener informado a los estudiantes sobre los costos de viaje. De igual forma,
corresponde a cada estudiante informarse sobre los costos asociados a la participacion en
el viaje con suficiente tiempo para asegurar los fondos necesarios y cumplir con el
itinerario de desembolsos que se establezca en cada caso.

Donativos: Todo donativo que se gestione y/o reciba para cubrir los gastos de viaje de
estudio a un profesor se debera gestionar y manejar conforme se establece en la Politica
para la solicitud v aceptacion de donativos privados de la Universidad de Puerto Rico,
segun se recoge en la Certificacion Num. 37 (2009-2010) de la Junta de Sindicos. Los
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donativos se depositardn en la cuenta asignada para estos propositos. La asistencia
econdmica, apoyo o gestion que provea el profesor, la Escuela de Arquitectura o la
Universidad de Puerto Rico para facilitar donativos y/o auspicios no habra de exonerar —
parcial o totalmente- a ninglin estudiante del pago total de los costos asociados al viaje de
estudios.

Auspicios: Todo auspicio que se gestione y reciba a favor del curso/viaje de estudios se
constituird como aportacion para sufragar los gastos de todos los integrantes del curso y se
aplicara de forma que constituya un descuento equiparado para todos los participantes. A
tales efectos, los fondos que se reciban a través de auspicios al curso se podran emplear
para satisfacer costos académicos (pagos a instituciones, matricula). Alternativamente, se
podran aplicar a cualquiera de los costos logisticos (pasajes, estadias, porcion terrestre) de
forma y manera que se constituyan en una ventaja econdmica por igual para todos los
participantes del curso/viaje.

Lista de cotejo: Todo estudiante deberd entregar al Decanato de la EA los documentos
requeridos antes de partir de viaje. A tales efectos, se acompafia una lista de cotejo para
uso de la Administracion y de los estudiantes (ver Anejo 19).

Evaluacién de cursos con viajes de estudio: Al culminar el curso, los estudiantes
participantes completaran un cuestionario de evaluacion de los cursos que incluyen viajes
de estudio fuera del pais. Las contestaciones a éste son completamente confidenciales y su
participacion es voluntaria y andnima. (ver Anejo 20).

VI. PREGUNTAS FRECUENTES

1. ;Cuales son las diferentes formas en que un estudiante puede realizar una experiencia de
viaje de estudios?
Las diferentes formas en que el estudiante puede realizar su experiencia son:
Permisos Especiales
Estudios independientes
d. Intercambios vy,
e. Cursos con viajes de estudio

o o

Las diferentes formas en que un estudiante puede realizar una experiencia de viaje al exterior
es: a través de permisos especiales, donde se matricula en una Universidad en el exterior y
luego de un proceso se convalida el curso; estudios independientes en el que el estudiante se
matricula en nuestra Universidad; a través de intercambios en universidades donde la UPRRP
tenga convenios y a través de cursos con viajes de estudio, generados desde nuestra Escuela.

2. ;Cuéles son las fechas de los viajes?

Las fechas de las experiencias de viajes varian. Pueden ser durante el semestre o en el verano.
Los intercambios y permisos especiales generalmente se realizan durante los semestres. Los
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cursos con viajes de estudio se realizan mayormente en el verano. Hay cursos con viajes de
corta duracién que pueden ocurrir durante el semestre sin que afecte otros cursos que toma el
estudiante durante ese periodo.

3. ;Por qué cursos me acreditan las experiencias de viajes?

Las experiencias de viajes se pueden acreditar por distintos tipos de cursos, electivas o
requisitos, siempre y cuando cumplan con todos los requisitos del curso o cursos por el que se
convalida.

4. ;Cuando inicio el proceso?

El proceso para iniciar una experiencia de viaje debe ser en el semestre anterior a la
experiencia. Los estudiantes deben estar atentos a las fechas importantes para completar
solicitudes y formularios de acuerdo al tipo de experiencia.

5. ;Cudles son los requisitos para poder tener una experiencia de viaje?

Los estudiantes matriculados en la UPRRP y que aspiran tener una experiencia de viajes deben
tener un promedio minimo general en el programa graduado de 3.00 v si pertenece al programa
de bachillerato debe ser de 2.50. Ademas, debe haber completado los cursos requisitos previos
a tomar un curso con viaje de estudio, si alguno.

VII. NORMATIVA LEGAL Y/O INSTITUCIONAL
APLICABLE

1. Reglamento de Gastos de Viaje de la Universidad de Puerto Rico, Certificacion
Nam. 120, (1986-1987 de la Junta de Sindicos de la UPR), segin enmendada.
Compilada en la Certificacion 59 (2007-2008 de la Junta de Sindicos).

2. Politica para la Solicitud y Aceptacién de Donativos Privados de la Universidad
de Puerto Rico, Certificacion Nam. 37 (2009-2010 de la Junta de Sindicos).

3. Oferta de Verano y Enmienda A La Escala Retributiva, Certificacién Num. 78
(2013-2014 de la Junta de Gobierno de la UPR), segin enmendada. Compilada en la
Certificacion Num. 109 (2017-2018 de la Junta de Gobierno).

4. Reduccion de 5% a la Escala de Compensaciones - Personal Docente, Certificacion
MNam. 152 (2010-2011) de la Junta de Sindicos

5. Reglamento de Recaudaciones de la Universidad de Puerto Rico, Certificacion
Nam. 52 (2005-2006 de la Junta de Sindicos), seglin enmendada por la Certificacion
Num. 64 (2010-2011 de la Junta de Sindicos).
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VIIL. OTRAS POLITICAS O PROCEDIMIENTOS
INSTITUCIONALES RELACIONADOS

1. Politica Institucional para Viajar a Paises con Restricciones de Viaje Establecidas
por el Gobierno Federal de los Estados Unidos de América, Certificacion 059
(2001-2002) de la Junta de Sindicos

IX. ANEJOS: FORMULARIOS RELACIONADOS AL
PROCEDIMIENTO DE REGISTRO, MATRICULA Y
REALIZACION DE VIAJES DE ESTUDIOS

Anejo 1 Autorizacién para tomar cursos en otras instituciones educativas.
(Oficina de Asuntos Internacionales del Recinto)

Anejo 2 Cronograma, secuencia de eventos para aprobacion de propuestas de
viaje.

Anejo 3 Plantilla de Syllabus de curso propuesto.

Anejo 4 Descripcién de cursos con viajes de estudio equivalente/convalidable a
cursos requisito de grado de tres 0 mas créditos.

Anejo 5 Prontuario de curso de Disefio ARQU 4133 6 4134 (5 créditos) planteado
como equivalente/convalidable a un curso de disefio con viaje de estudio

Anejo 6 Descripcion de cursos de disefio con viajes de estudio

equivalentes/convalidables a Disefio ARQU 4133 6 4134 (requisito de
grado de cinco créditos).

Anejo 7 Propuesta de curso con viaje de estudio (Experiencia Académica con
viaje).

Anejo 8 Estimado de posibles gastos

Anejo 9 Compromiso Econémico (para estudiantes mayores de edad)

Anejo 10 Compromiso Econoémico (para estudiantes menores de edad)

Anejo 11 Relevo de Responsabilidad a favor de la Universidad de Puerto Rico

Anejo 12 Permiso/Autorizacién para tratamiento médico (estudiante mayor de edad.)

Anejo 13 Permiso/Autorizacién para tratamiento médico (estudiante menor de edad.)

Anejo 14 Informe de Experiencia Académica de viaje como curso electivo

Anejo 15 Declaracion de cumplimiento y equivalencia con curso requisito a grado

Anejo 16 Formulario de Evaluacion Propuesta de Viaje

Anejo 17 Solicitud y Autorizacion de Orden de Viaje (MC 005)

Anejo 18 Liquidacion de Viajes (EJ 004)

Anejo 19 Lista de cotejo

Anejo 20 Cuestionario de evaluacién de cursos que incluyen viajes de estudio.
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Anejo 1 Autorizacion para tomar cursos en otras instituciones educativas. (Oficina de
Asuntos Internacionales del Recinto)

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RiO PIEDRAS
OFICINA DEL REGISTRADOR
PO BOX 23303
SAM JUAMN PR 00831-3303
AUTORIZACION PARA TOMAR CURSOS EN OTRAS INSTITUCIONES
(INSTRUCCIONES AL DORSO)
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Anejo 3 Plantilla de Syllabus de curso propuesto

‘ Plantilla de syllabus de curso propuesto

Este documento deberd servir de plantila para la preparacidn de los syllabus de cualquier curso que
se proponga como Experiencia de Estudio Internacional (Viaje de Estudio). El formato de este
documento @5 consono con aguel de los Prontuarios oficiales para todos los cursos del Recinlo de
Ric Piedras, segin aprobado por el Decanato de Asuntos Académicos, Teda la informacién que agqui
escusla de arquileciura se ilustra en color ROJO implica que debe ser editada por el profesor proponente, La informacién

que se indica en color NEGRO es tipicalestandar y no requiere edicién,

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Fiedras
Escuela de Arquitectura

Programa de Bachillerato

Titulo; Nombre del Curso

Codificacion: ARGU 200
Horas de contacto y créditos: EJEMPLO: Tres (3) créditos, Tres (3) horas semanales
Pre-requisitos/Co-requisitos: Nombre del curso prelco-requisito

I. Descripcion del curso

Descripcion general del curso (150 palabras), indicando componente curricular asociado al
mismo (teoria, estructuras, historia, tecnologia, etc.) dirigide a audiencia de qué nivel; propdsito

y cbjetivos del curso y las destrezas que se reguieren, asi como agquellas que se pretende
adquirir.

Il. Descripcion del curso (inglés)
English translation of the above.

Ill. Objetivos del curso

Al finalizar el curso, el estudiante estara capacitado en las siguientes destrezas;
A Propondra. ..

Establecera...
. Ewvaluara...

. Farmulara. ..
Desarrollara. ..
Planteara...

. Generara...

IO "Moo ®

Conocera. ..

Reconocera..
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IV. Bosquejo de contenide, actividades y distribucian del tiempo

Describir las actividades que se realizardn por dia, visitas y ejercicios de campo, en el
taller o salén de clases. Esta descripcidn debe ser precisa incluyendo horas contacio

de actividades

Dia 1 Visita, Tarea, Tiempo X horas

Dia 2 Visita, Tarea, Tiempo X haoras
TOTAL X horas®

*Sa detallan |as horas crédito a razon de 1 hora por crédito, Un curso de tres créditosequivales a 3 horas semanales en
un semestre de 15 semanas, para un total de 45 horas/crédito. Sin embarge, en un cursa de disafio no se calcula igual,
en éste sa debe cumplir con 12 horas semanales en un sermestre de doce semanas ¢ 130 horas en &l semestre.

V. Estrategias instruccionales

EJEMFLO: Los temas desglosados en el contenido del curso se cubrirgn utilizando [3s estrategias
siguientes: visitas guaidas, discusiones grupales, charlas, presentaciones realizadas por profesores y por
invitados, imvestigacion de precedentes y lecturas, juwados y criticas en mesa.

Vl. Recursos de aprendizaje o instalaciones minimas disponibles o requeridos

EJEMPLO: Para el debido desempefic de los estudiantes en este curso, se requiere y se dispone de log
siguientes recursosinstalacionss:

& Un espacio de tallery otros espacios de apoyo para acomodar al grupo completo en
Universidad de origan y en Universidad receptora.

B. Accesc a internet
C. Senvicio de transporie terrestre a lugares da intenés
D. Hospedaje

E. Guias turisticos, profesores invitados

Vil. Procedimientos de evaluacion

Titulo del primera tarea * 20%
Titulo del segunda tarea® 30%
Tiulo del tercera tarea® 0%
Asistencia, puntualidad y participacidn 20%

TOTAL 100%

Sujeto a cambos por el profesor. De ser necesario, se realizard evaluacién diferanciada
a estudiantes con necesidades especiales.
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Will. Sistema de Calificacion
Se utilizard el sistema cuantificable que incluye calificaciones de la Aala F.
IX. Cumplimiento de la Ley 51 de Puerto Rico del 7 de junio de 1996

Los estudiantes que reciban servicios de la Administracion de Rehabilitacidn Vocacional deben
comunicarse con el profesor al inicio del semestre para planificar el acomedo razonable, la
asistencia requerida y el equipo de ayuda necesaric conforme a las recomendaciones de la
Oficina de Asuntos para las Personas con Impedimento (OAPI) del Decanato de Estudiantes.

Aguellos estudiantes con necesidades especiales que requieran de algdn tipe de asistencia o
acomodo deben comunicarsa con el profesor.

La siguiente pagina electrénica de la Universidad de Puerte Rico provee informacién sobre la

ley 51 - Ley de Servicios Integrales para Personas cen Impadimentos:
<httpcifestudiantes upmp.edu/documentasimportantesieyS1_servicios_%20personas_impedimentos. pdf>
X. Bibliografia

Presentar bibliografla sugerida en formato APA o MLA
Xl. Referencias electronicas

Indicar tituio de |2 péginablog sugeridos v el URL cormespondiente
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Anejo 4 Descripcion de cursos con viajes de estudio equivalente/convalidable a cursos
requisito de grado de tres o mas créditos

Descripcio s equivalente

Este documento constituye una declaracidn de parte del proponente de un curso de viaje de
estudio en cuanto & su comvergencia tematica con un curse requisito ded grado. La informacién
aqul contenida sewvird para demostrar la debida equivalencia enfre @l curso propuesto ¥ el
requerido en cuanto a contenido académico y horas contacto (horas crédito/efectivas).

A

escuela de arquiteclura

Gurso propueste con viaje de estudio: Cadige UPR: ARQU
Nombre:
Proyeccion horas contacto propuestas (efectivas). Semanal: Semestral:

Breve descripcion del contenido/propdsito del curso:

Método de evaluacion:

Curso requisito a grado (a convalidar): Cédige UPR: ARQU
Nombre:
Proyeccion horas contacto requeridas (horas-crédito): Semanal: Semestral:

Breve descripcitn y objetivos del curso (ad verbafim del prontuario oficial):

Método de evaluacion:

ltinerario propuesto:
La descripcidn del itinerario propuesto deberd establecer 1a duracidn proyectada del viaje (aungue se desconozcan las fechas de
iniciafregreso). Este itinerario deberd plantearse seglin una estructura diaria o semanal commelacionada al contenido tematico gue

se presenta en la pimera parte de este documento.

Firma Fecha
En cEs0 de requerr més espacic para responder cualquier parte de este formulario, sirvase 8 anejar documnentos adicionales,
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Anejo 5 Prontuario de curso de Disefio ARQU 4133 ¢ 4134 (5 créditos) planteado como
equivalente/convalidable a un curso de disefio con viaje de estudio

Prontuario de curso de Disefio ARQU - 4133

Este documento trata del Prontuano oficial del curso de Disefio Arguitectdnico ARCU - 4133
Este es el prontuario que habra de regir la redaccidn del syllabus para cualquier Viaje de Estudic gue
s& pretenda convalidar como curso de [Diseno. El proponente deberd emplear este modelo de
Prontuanio en |a redaccion del syllabus de su curso, o bien demostrar que 13 experiencia de estudio
internacional que se propone es congruente con los objetivos, la magnitud, complejidad v la estructura
de este curso.

escuela de arquitectura

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Fiedras
Escuela de Arquitectura

Programa de Bachillerato

Titulo: Disefio Arquitectnico Intermedio | {Intermediate Architectural Design I}
Codificacién: ARQU 4133

Horas de contacto y créditos: Cinco (5) créditos, Doce (12) horas semanales

Pre-requisitos/Co-requisitos: Disefio Arquitectdnico Elemental |l - ARQU 3134

I. Descripcion del curso

El curso se enfoca en el desarrolle de edificaciones de uso mixto y el disefic en contextos
urbanos complejos v de cardcter histdrico. Manejard condiciones de orden técnico, sistemas
constructivos v mecanicos, asi como los cddigos v reglamentos aplicables. Desarrollara
destrezas en el uso de herramientas de representacién y manejo de escalas para entender el
rol del dibujo, la maqueta y la presentacién comeo instrumentos esenciales para explorar y
comunicar ideas arquitectdnicas. Los estudiantes continuardn ampliando su conocimiento de
arguitectos y sus obras, cuyas expenencias sean relevantes en la historia de la arquitectura,

Il. Descripcion del curso (inglés)

The course focuses on the development of mixed-use buildings, and urban design in a complex
contexts and of historical character. The students will handle technical matters, such as
constructive and mechanical systems and code regulations. Students will develop skills in using
tools of representation and management of scales to understand the role of drawing, modeling
and presentation as essential toock to explore and communicate architectural ideas. Students
will continue to expand their knowledge of architects and their works, whose experiences are
relevant to the history of architecture,

Ill. Objetivos del curso
Al finalizar el curso, el estudiante estard capacitado en las siguientes destrezas:

A. Integrara, temprano en el proceso de disefie, consideraciones pragméticas de orden
técnico tales como los sistermas constructivos, los sistemas mecdnicos, eléciricos v las
normativas aplicables al use y ccupacion del edificio, sumado a los fundamentos de
definicion espacial, principios de composicidn y los sisternas ordenadores gue
conforrman el disefic arquitectdnico.

B. Implementars las directrices reglamentarias del cddige de edificacién (densidad, altura,
ocupaciin, etc.) v las diagramard come parte del problema de disefio a resolver, asi
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comeo los criterios y estandares técnicos que establecen cantidades, dimensiones y
medidas en lo concerniente a la ocupaciin, seguridad (extincién de fuegos, medios de
salida) y accesibilidad a considerar en tedo disefio arquitecténico.

C. Continuard utilizande los elementos que componen la arquitectura an sus distintas
escalas de intervencion, con especial énfasis en las consideraciones de materialidad
(resistencia, conexiones, efc) y constructibilidad a emplearse en un disefio en
particular.

D. Explorara la importancia en el proceso de disefio de temas especificos relacionades a
modularidad, piezas componentes y sus conexionas mecdnicas.

E. Desarrollard un nivel suficiente de entendimiente hacia la intencién ordenadora o
abstraccidn esquermdtica mediante el uso de un psrti o diagrama rector en el proceso de
disefio para la definicién del espacio arquitectdnico.

F. Reconocerd la importancia de las consideraciones pragmdticas y los pardmetros
econdmicos en la gestacién de una propuesta de disefio practica y viable en relacién a
las metodologias constructivas de uso ordinario en nuestra cultura arquitectdnica.

G. Integrard el manejo responsable de los recursos tecnolégicos pasives (iluminacién y
ventilacién natural, captacién y re-uso de agua, aislacién termal, entre otres) como base
fundamental para todo disefic arquitecténico, responsable con el medie ambiente.

H. Disefiard estrategias de comunicacién grafica y presentacidn (formato y contenido) de
las propuestas arquitectdnicas, utilizando técnicas de representacién y documentacién
visual, tanto analdgicas come digitales.

. Utilizard programas digitales para crear representaciones arquitecténicas mediante el
dibujo bidimensional ¥ el medelado tridimensional de volimenes y espacies a nivel
avanzado, su representacion fidedigna (rendering) y los pardmetros de luminacién y
animackin de escenas.

J. Identificard las técnicas de representacidn visual que mejor representan sus ideas,
mediante bocetos analfticos y diagramas arquitectdnicos de complejidad avanzada.

K. Dominard las técnicas y procedimientos anmalégicos y digitales de elaboracién de
maquetas, ademds trabajard con diferentes materiales para expresar los distintos
propdsitos y niveles de abstraccidn de la representacién- analitica o sintética de la idea
ordenadara.

L. Desarrollaréd maquetas detalladas, reconociendo la escala del detalle (corte de pared)
como instrumento importante para el desamrollo del disefio en funcidn de su realidad
constructiva en cuanto al ensamblaje tecténico de su propuesta. Le dara énfasis en la
representacién correcta de los elementos estructurales y las conexiones entre
elementos que conforman tanto el armazdn estructural come la piel de cerramiento del
edificio.

IV. Bosquejo de contenido y distribucion del tiempo

A. Andlisis espacifico de precedente de usofprograma que se habra de
disefiar este semestre: El andlisis se centrard en los pormenores del
programa (diagrama de burbujas), los criterios de tamario ¥ ubicacién de

ARCQL4133 2
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componentes y las coincidencias morfoldgicas asociadas al tipo
funcional. Se incluird un componente asociado a los requisitos de cddigo
en cuanto a ocupacidn, densidad, altura, retiros, medios de salida y
accesibilidad. 15 horas

B. Propuesta de edificio institucional (30,000 — 50,000 pies?) inserto en
contexto urbano; relleno (in-filf) de manzana urbana con topografia semi-
llana; El programa incluirda multiples secuencias (publico-privado-servicio-
vehicular) y el use de elementos repetitivos y salones grandes de
programa flexible. Enfasis en la adecuacién de sistemas mecdinicos y
métodos constructivos 24 horas

C. Desarrollo especifico de un componente del ejercicio anterior (ampliado
para detalle): Se deberd considerar el corte de pared completo en punto
jerarquico del disefio y desarrollar el mismeo en funcién de sus materiales,
conexiones, sistemas mecdnicos, proteccidn solar, Enfasis en la fachada
resultante de la manipulacin del corte (estudiada en proporciones y
gradaciones de luzfsombra). 36 horas
TOTAL 75 horas®

*Se detallan las horas/ocrédito 8 razdn de 5 horas semanales en un semestre de 15 semanas, para un lotal de 75
horas/erédite. El curse sa redne efectivamente 12 horas semanakes para un total de 180 horas al semestre, La
razén proporcional entre horasicrédito y horas fisicas seriade 1: 2.4,

V. Estrategias instruccionales

Los temas desglosados en el contenide del curse se cubrirdn utiizande las siguientes
estrategias: criticas de mesa, discusiones grupales, autocriticas, jurados (parcialesfinales),
charlas, presentaciones realizadas por profesores y per invitados, investigacién de precedentes
y lecturas.

V. Recursos de aprendizaje o instalaciones minimas disponibles o requeridos

Para el debido desempefio de los estudiantes en este curso, se requiere y se dispone de los
siguientes recursosfinstalaciones:

A. Un espacio de taller para acomodar al grupo completo, en el cual cada estudiante
disponga de una mesa de dibujo con dimensiones de 36" x 60°

B. Acceso que al laboratorio de computadoras (manejo de programa e impresion)

C. Acceso al taller de maquetas (equipo para corte y ensamblaje tanto mecdnico como
digital)

D. Acceso a |a Biblioteca de la Escuela de Arquitectura para utilizar los recursos
bibliograficos requeridos y sugeridos por este curso

VIl. Estrategias de evaluacion

Andlisis del precedents arquitectdnico * 15%
Pequefia estructura en contexto natural* 30%
Andlisis del precedents de vivienda urbana® 15%
Vivienda urbana-medianera * 40%
ARQUM4133 3
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TOTAL 100%

* La nota de cada proyecte se dividird para considerar lo siguiente:

Desarrollo (linealidad del proceso vs resultado) 30%
Rendimiento (desempefio en clase, asistencia, etc) 10%
Calidad de la presentacién (artesania de dibujos/maquetas) 20%
Calidad/pertinencia del proyecto propiamente. 40%

TOTAL 100%

De ser necesario, se realizard evaluacién diferenciada a estudiantes con necesidades
especiales.

VIlI. Sistema de Calificacion
Se utilizara el sistema cuantificable que incluye calificaciones de la Aala F.
1%, Cumplimiento de la Ley 51 de Puerto Rico del 7 de junio de 1996
Los estudiantes que reciban servicios de la Administracion de Rehabilitacidn Viocacional deben
comunicarse con el profesor al inicio del semestre para planificar el acomodo razonable, la
asistencia requerida y el equipo de ayuda necesario conforme a las recomendaciones de la
Oficina de Asuntos para las Personas con Impedimente (OAPI) del Decanate de Estudiantes.
Aquelles estudiantes con necesidades especiales que requieran de algun tipo de asistencia o
acomodo deben comunicarse con el profesor.
La siguiente pigina electrdnica de la Universidad de Puerto Rico provee informacion sobre la
Ley 51 - Ley de Servicios Integrales para Personas con Impedimentos.
<httpifestudiantes. uprp. eduldocumentosimportantesfieyS1_servicios_%20personas_impedimentos. pdf>
X. Bibliografia
American Institute of Architects. Architectural graphic standerds. Ed. Andy Pressman. 11th
ed. Hoboken, N.J.: Wiley, 2007, Impraso.
Ching, Francis. Architecture: form, space & order. New York: Wiley, 2008, Imprese.
Ching, Francis. Building construction lustrated. Mew York: Wiley, 2008, Impreso,
Clark, Roger H., and Michael Pause. Precedenfs in archiecfure: analytic diagrams,
formative ideas, and parfis. 4th ed. Hoboken, N.J.: Wiley, 2012. Impreso.
Dea Chiara, Joseph, and Michael J. Crosbie. Time saver standards for building types. 4th ed.
MNew Yaork: McGraw, 2001. Impreso.
Durand, J. N. L. Compendio de lecciones de arquiteciura: parte gréfica de los cursos de

arquitectura. Madrid: Pronaos, 1981, 23-30. Impreso. Trad. de Précis des fecons
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d'architecture. Paris: Chez lAuteur, 1817-1819.

Frampton, Kenneth, Studies in tecfonic culfure: the poetics of consfruction in nineteenth and
twentieth archifecture. Cambridge, MA; MIT P, 2001. Impreso.

Fraser, lain, and Rod Henmi. “The lessons of drawing for Le Corbusier.” Enwisioning
architecture: an analysis of drawing. New York: Van MNostrand Reinhold, 15894, 1-
21. Impreso.

MNorberg-Schulz, Christian. Archifecfure: meaning and place: selecfed essays. New York:
Rizzoli, 1988. Impresao.

Unwin, Simon. Analysing architecfure. London: Routledge, 2009, Impresa,

Yea, Rendow. Architectural drawing: a visual compendium of types and methods. New York:
Wiley, 2012. Impreso.

Zumthor, Peter. Thinking architecture. Berlin: Birkhduser Architecture, 2010. Impreso.

Xl. Referencias electronicas

ArchDafly. Plataforma Networks, 2013, Web. 28 Oct. 2013 <http/iwwww.archdaily.com'=.

Architizer. Architizer LLC, 2013. Web. 28 Oct. 2013 <http:/’www.architizer.com/>.

Dezeen maegazine. Dezeen Limited. 30 Oect. 2013, Web. 30 Q. 2013
<https/iwesw.dezeen.comi>,

lam-architect. lam-architect. 2013. Web. 29 Oct. 2013 <httpJivavw.iam-architect.com/=,

Flstaforma Arguitectura. Plataforma Networks, 30 Oct. 2013. Web. 30 Oct. 2013
<httpffwww. plataformaarquitectura.clf=,

Wallpaper®. IPC  Media Limited, 29 Oct 2013 Web 30 Ot 2013

<http/fwwas . wallpaper.com's,
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Prontuario de curso de Disefio ARQU - 4134

Este documento trata del Prontuario oficial del curso de Disefic A rquitectdnico ARG - 4134
Este es el prontuario que habrd de regir la redaccidn del syllabus para cualguier Viaje de Estudio que
se pretenda comalidar como curso de Disefio. El proponente deberd emplear este modelo de
Prontuario en la redaccion del syllabus de su curso, o bien demostrar que la experiencia de estudio
internacional que se propone es congruente con los ohietivos, 1a magnitud, complejidad y |2 estructura
de esle curso.

escuela de arquitectura

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Escuela de Arquitectura

Programa de Bachillerato

Titule: Disefio ArquitectSnice Intermedio Il (Intermediate Architectural Design I1)
Codificacion: ARQU 4134
Horas de contacto y crédites: Cinco (5) crédites, Doce (12) horas semanales

Pre-requisitos/Co-requisitos: Disefio Arquitecténico Intermedio | - ARQU 4133

|. Descripcién del curso

El curso esta enfocado en el disefio de edificaciones de usos mixtos a gran escala, tomando en
cuenta las consideraciones fisico-ambientales, sistermas constructives, la resistencia de
materiales, requisitos operacionales del edificle y normativas establecidas. El estudiante
continuard el desarrollo de destrezas vy herramientas de representacién, y se entrenard en
el uso de herramientas de simulacién ambiental, Continuard ampliando su conocimiento de
arguitectos y sus obras, cuyas aportaciones sean relevantes en la historia de la arguitectura.

Il. Descripcién del curso (inglés)

The course focuses in the design of mixed-use buildings on a large scale, taking into account
the physical and environmental considerations, constructive and mechanical systems,
resistance of materials, the building's operational requirernents and related regulations. The
student will continue to develop skills and tools of representation, and use environmental
simulation tools. The students will continue to expand their knowledge of architects and their
works, whose experiences are ralevant to the history of architecture.

1ll. Objetivos del curso
Al finalizar el curso, el estudiante estard capacitade en las siguientes destrezas:

A. Propondrd en el proceso de disefio soluciones vinculadas de manera directa a su
realidad constructiva, a parlir del entendimiento de las propiedades de los distintos
materiales, sistermas constructivos (tanto en el armazdn de soporte como en |a piel de
carramiento) y sistermas tecnoldgicos (mecdnicos y eléctricos).

B. Formulard propuestas de disefic sobre ideas viables (ya no tanto abstractas),
reconoclends que la  dimensién pragmdtica del disefic debe participar
responsablemente del proceso de disefic a este nivel, al integrar temas cuantitatives
(dimensicnes especificas, cantidades de elementos componentes, limites materiales),
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asl como requisitos operacionales de cada parte en el conjunto v la propia operacién
programatica del edificio.

. Integrara criterios y estandares técnicos de ocupacidn y definicidn de espacio que

establecen cantidades, dimensiones y medidas (mobiliario en una oficina, dimensiones
de un vehiculo v sus radios de gire, mesas y fumover én un restaurante), comunmente
utilizadas en la practica ¥ en las especificaciones de la construccidn,

. Integrara al preceso de disefio temas especificos relacionados a modularidad de las

piezas componentes y sus conexiones mecinicas.

. Formulard propuestas de disefic dentro del marco mandaterio de los pardmetros que

imponen los codigos de edificacidn aplicables, e integrard al procese de disefio los
criterios vy reglamentos en ellos contenidos, es decir, las caracteristicas que
necesariamente el proyecto deberd cumplir.

. Manipulara directamente el Puerto Rico Building Code, para determinar el rector de uso,

la ocupacién, la altura vy densidad; el Amenrican with Disabilities Act, para establecer la
accesibllidad en el disefio, v el Infernational Building Code, para determinar fa
clasificacion de uso del edificio, su carga de ocupantes y sus requisitos de aparatos de
bafios ¥ madios de salida.

. Incorporard los pardmetros econdmicos en la gestacién de la propuesta de disefio para

que sea practica y viable en relacién a las metodologias constructivas de uso ordinario
en nuestra cultura arquitectanica,

. Comparard las diferentes tecnologias gue pueden incorporarse para buscar la mejor

solucidn a problemas de disefio. Como parte de la discusidn asociada a dichos

componentes tecnolégicos, revisard opciones como  alternativas  viables de
sostenibilidad y energia renovable.

Se inforrmard sobre especificidades de las distintas tecnologias envueltas en la
construccién moderna, de tal forma que pueda integrarlas efectivamente como parte de
la solucién al problema de disefio.

. Atendera los requisitos especfficos de un proyecto arguitectinice que requiera

imtervencién en el tejido urbano, ertendiendo las particularidades de las que participa la
ciudad, en cuanto a su forma, escala y respuesta a los contextos fisicos, sociales,
culturales y econdmicos del espacio urbano,

Organizard su proyecto de manera que reconcilie simultdneamente su propuesta
compositiva con las sugerencias formales y espaciales que le imponen el entorno
urbano en el que ubica y atenderd las direclrices provenientes desde su propio
programa.

. Formulard ideas en un marco de discusidn amplio y variado, el cual le permitird construir

un entendimiento mds claro sobre los preceptos discutidos.

. Demostrard la habilidad de sintesis e integracién para desarrollar un disefio de vivienda

multifamiliar. Este tipo de proyecto se reviste de especial complejidad al requerir la
resolucién simultdnea de las partes al tedo, asi como del todo a las partes. A tales

ARCU4134 2
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efectos, las lecciones aprendidas en los afios anteriores cobran particular relevancia en
este tipo de ejercicio de disefio arguitectdnico. Aplicard su conocimiento sobre los
aspectos funcionales y dimensionales en cuanto a combinacién, estandarizacion y
repeticidn de cada unidad de vivienda, asi como el ensamblaje tectdnico del conjunto,
Adermds, deberd considerar su efecto an la constitucién de la fabrica urbana y el manejo

y articulacién del espacio plblice,

IV. Bosquejo de contenido y distribucién del tiempo

A. Andlisis especifico de vivienda multifamiliar en sus distintas férmulas

tipolégicas: El analisis se centrara en los pormenores del programa de la
unidad bdsica, tales como los criterios de tamafio y ubicacién de
compenentes y las coincidencias morfolégicas asociadas al tipo formal
{morfelogia) en relacién a la altura y la densidad. Se incluird un
componente asociado a los requisitos de cddigo en cuanto a ocupacidn,
densidad, altura, retiros, medios de salida y accesibilidad.

. Propuesta de edficio de vivienda multifamiliar, conforme a fdrmula

urbana (high-density / low(mid)-rise) para acomodar de 60 a ¥5 unidades
de vivienda en no mds de seis plantas de altura, incluyendo
estacionamiento reglamentario, tode elle inserte en contexto urbano;
relleno (in-fif) de manzana urbapa con topografia semi-lana: En el
programa incluira  mdltiples secuencias  (pdblico-privado-servicio-
vehicular) y el use de elementos repetitive y salones grandes de
programa flexible. Hard énfasis en la adecuacidn de sistemas mecdnicos
y métodos constructivos,

. Desarrollo especifico de una de las unidades de vivienda del ejercicio

anterior (ampliade para detalle): Se deberd considerar el corte de pared
complato en punto jerarquico del disefio y desarrollar el mismo en funcidn
de sus materiales, conexiones, sistemas mecanicos, proteccion solar.
Hard énfasis en la fachada resuttante de la manipulacion del corte,
estudiada en proporciones y gradaciones de luz/sombra.

TOTAL

18 horas

25 horas

32 haras
75 horas®

*Se detallan las horasicrédito a razén de 5 horas semanales en un semestre de 15 semanas, para un total de 75
horas/orédite. El curso se redne efecthamente 12 horas semanales para un total de 180 horas al semestre. La
razén proparcional entre horasforédito y horas fisicas seda de 1: 2.4,

V. Estrategias instruccionales

Los temas desglosados en el contenido del curse se cubrirdn utiizando las siguientes
estrategias: criticas de mesa, discusiones grupales, autocriticas, jurados (parcialesifinales),
charlas, presentaciones realizadas por profeseres y por invitados, investigacion de precedentes
y lecturas.

V1. Recursos de aprendizaje o instalaciones minimas disponibles o requeridos

Para el debido desempefio de los estudiantes en este curso, se requiere y se dispone de los
siguientes recursosfinstalaciones:

ARCILI4134
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Un espacio de taller para acomodar al grupo completo, en el cual cada estudiante
disponga de una mesa de dibujo con dimensiones de 36" x 60"

A, Acceso que al laboratorio de computadoras (manejo de programa e impresién)

B. Acceso al taller de maquetas (equipo para corte y ensamblaje tanto mecanico como
digital)

C. Acceso a la Biblioteca de la Escuela de Arquitectura para utilizar los recursos
bibliograficos requeridos y sugeridos por este curso

Vil. Estrategias de evaluacién

Andlisis del precedente arquitectdnico * 15%
Pequefia estructura en contexto natural® 3%
Andlisis del precedente de vivienda urbana® 15%
Vivienda urbana-medianera * 40%

TOTAL 100%

* La nota de cada proyecto se dividird para considerar lo siguiente:

Desarrolle (linealidad del proceso vs resultada) 3056
Rendimiento (desempefio en clase, asistencia, etc.) 10%
Calidad de la presentacién (artesania de dibujos/maquetas) 20%
Calidad/pertinencia del provecto propiamente. 40%

TOTAL 100%

De ser necesario, se realizard evaluacidn diferenciada a estudiantes con necesidades
especiales,

VIIl. Sistema de Calificacién
Se utilizara el sistema cuantificable que incluye calificaciones delaAala F.
I1X. Cumplimiento de la Ley 51 de Puerto Rico del 7 de junio de 1996

Los estudiantes que reciban servicios de la Administracién de Rehabilitacién Vocacional deben
comunicarse con el profesor al inicio del semestre para planificar el acomodo razonable, la
asistencia requerida v el equipe de ayuda necesario conforme a las recomendaciones de la
Oficina de Asuntos para las Personas con Impedimente (OAPT) del Decanato de Estudiantes.
Aquellos estudiantes con necesidades especiales que requieran de algln tipo de asistencia o
acomodo deben comunicarse con el profesor.,

La siguiente pagina electrénica de la Universidad de Puerto Rico provee informacién sobre la

Ley 51 - Ley de Servicios Integrales para Personas con Impedimentos:
<httpifiestudiantes uprrp.edu'documentosimportantes/ley51_servicios_%20personas_impedimentos. pdf=
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X. Bibliografia

Amarican Institute of Architects. Architectural graphic standards. Ed. Andy Pressman. 11th
ed. Hoboken, N.J.: Wiley, 2007. Impreso.

Ching, Francis. Building construction ilustrated. New York: Wiley, 2008, Impreso.

De Chiara, Joseph, and Michael J. Crosbie. Time saver standards for building types. 4th ed.
Mew York: McGraw, 2001, Impraso.

Frampton, Kenneth. Studies in tecfonic culture: the poetics of construction in nineteenth and
twentisth archifecture. Cambridge, MA: MIT P, 2001. Imprese.

Polizoides, Stephanos, Roger Sherwood, and James Tice. Courtyard housing in Los
Angeles: @ typological analysis. Mew York: Princeton Architectural P, 1996
Impreso.

Sherwood, Roger. Modern housing prototypes. Cambridge, MA: Harvard UP, 1878,
Impreso.

Yee, Randow. Architectural drawing: & visual compendium of types and methods. New York:
Wiley, 2012, Impreso,

Zumthor, Peter. Thinking architecfure. Berlin: Birkh3user Architecture, 2010. Impreso.

Xl. Referencias electrénicas

ArchDaily. Plataforma Networks, 2013, Web. 28 Oct. 2013 <hitp-liwww.archdaily.com/>.

Architizer. Architizer LLC, 2013. Web. 28 Oct. 2013 <httpz/iwww.architizer.com/>.

Dezeen magazine. Dezeen Limited. 30 Oct. 2013. Web. 30 Oct. 2013
<httpiwew.dezeen,com'=.

lam-architect. lam-architect, 2013, Web. 28 Oct. 2013 <httpwww.iam-architect.com/>.

Fistaforma Arquitectura. Plataforma Networks, 30 Oct. 2013. Web. 30 Oet. 2013
<httpi/fvavw. plataformaarquitectura.cli>.

Wallpsper. IPC  Media Limited, 28 Oct. 2013. Web. 30 Oct 2013
<httpfweeaw wallpaper.com'>.

ARCUA134 5

R Pagina 39 de 58




7
[

f,
¥

£

Anejo 6 Descripcion de cursos de disefio con viajes de estudio equivalentes/convalidables a
Disefio ARQU 4133 6 4134 (requisito de grado de cinco créditos)

‘ Este documents constifuye una deciarscidn de pate del proponente de LN curso que incluye viaje de
. estudio en cuanto a su comvergencia lematcs con & curss de Disefo ARCU-oo0r (Sefcs de
tercer afo). La informackin aqul contenida servira para cemaslrar la debida equvalencia entre ol

escuela de arguiteciua CUFED propuesio y el requerias en cuanto a contarido acaddmico ¥ horas conlacto (horas

crédinfefectivas)
Curso propuesto (viaje de estudio): Cddigo UPR: ARQU
Hombre:
Proyeccian horas contacto propuestas (efectivas): Semanal; Semestral:

Breve descripcién del contenido/propdsito del curso:

Ejercicio 1 (o Fase 1)

Ejercicio 2 (o Fasas 2):

Ejercicio 3 (o Fase 3).

Método de evaluacion:

Curso requisito a grado (a convalidar): Codigo UPR: ARQ L -
Nombre:

Proyeccidn horas contacto requeridas (horas-crédito): Semanal: ___ Semestral;
Breve descripcidn y objetives del curso (ad verbatim del prontuario oficial):

Favcr banar

Método de evaluacin: Provectos arquitecténicosfurados

Declaracidn del itinerario propuesto:
L& descripciin dal fnerano propussto debend establecer ln guracion proyectada del viaje (aunque se desconazoan las fechas de
Imizairegress). El Rinerario propuesto deberd plartearse segin una estructura diaria o semanal cormelacionada al conberida

temitco oue se presenta en la pimen parte de este documents.

Firna Fecha
En caso de requeri mas e3pacio para respander cualquier parte de este formulano, sinase 2 anoar documentos adisionales
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Este ducumerrto resume las caramerlsma de un vigje de es:ums pmwaatn cOMo expefiencia
académica intemnacional. El viaje propuesto se reconoce inserto en el contenido de un curso, o bien
coma un curso elective, o un curso equivalente/convalidable a un curso conducente a grado. Se
resume en esta propuesta el contenido/objetive del curso propuesto, asl como el itinerano propuesto
{duracidn, salida y llegada). Se incluye ademés una proyeccidn inicial del costo probable del viaje.

escuela de arquitectura
: i

riencia;
Lugar donde se realizard el viaje,
Duracitey (fecha di saidarearesa)
Costo estimado:

Curso propuesto para; estudiantes graduados | estudanies subgracuados | otros |

Objethvo académico de la experencia;

Tipo de expenencia;
| Permiso especil
(] Estucio ndependiente
] Intercambio
U curso con visje de estudio de la Escuela de Arquitectura
Curso electivo 0 requendo con visje de cora duracion
Curso electivo (3 0 més créditos) con viaje de estudio
Curso requisito de grada: ARCI (3 & més créditos) con viaje de estudio
Curso de disefo ARGQU 4133734 (disehos de tercer ano)

1000

NOTA: Si 8 expariencia se inscriba en un intercambss, por favor anexe copia del conaenio de intercambo Ideniificue 3 parsona cortaco en i nstiucidn receplons.
Ineitucidn Rececton
Persora Contacio : Thic:
Direccidn

Tekforg Fac E-mal.

Ferna Fecha
En caso de requerir mas espacio para responder cualguier parte de este formulario, sirvase a anejar documentos adicionales.
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Anejo 8 Estimado de posibles gastos

A Estimado de posibles gastos

Este documenio preserta un estimade preliminar en cuanto al coste probeble relacionado & una
experiencia de viaje de estudios al exterior. El costo estimado considera los gastos logisticos, tanto
como los costos académicos (créditos, salarios, efc) asociados al viaje. Se incluye ademas un
J tineraric propuesto en cuanto a los pegos parciales a reguerirse a los participantes de esta
escuela de arguileciura experiencia y las fechas en que se proyecta requerir el desembelso de los mismas.

E Curso con viaje de estudio de [a Escuela de Arquitectura
Curso electivo o requendo con viaje de cona duracidn

B

Curso electivo (3 0 més créditos) con vigje de estudio
(0 Cursorequisio de grads: ARCI {5 0 més créditos) con viaje de estuda
: Curso de disefo ARCU 4133/34 (disefos de tercer afo)
A. Desglose de costos logisticos: B. Desglose costos académicos:

Transportackdn: adea 5 Matricula  UPR Cantdad: §
Transportacion temesire s Univ recepton Canfidad: §
Hospedaeestadia e Prok Koo Contdad: 5
Comeda (3 i) e
Enfradas museos y monuments 5 TOTAL S-S Cantidac- %
Actviciades extracumiculanes 5 ImmSTDGFRO‘r'EﬂTADOS 3 i
Segura médicarepatriacidn § Itinerario de desembolsos:
Visaftarifa entrada y salida 5 Fl - $ .
SUBTOTAL 5 2l Sequndo pago.  Cantidad: 5 Fecha:
Gastosadminisratvos (%) S Tercerpage.  Cantidad: Fecha:
TOTAL [ goine ne o [roTaL Cantidadt §, gom |

NOTA #1: TODWA 2 coordinacidn econdmica v ramies adminstrativos refacionados, serd llevada 2 cabo a través del Decanato de Asunios
Adrriristratives de la Escusla

NOTA#Z Los profesones que impartan curses en e Verano podrdn Ser nemunirados econdmicamente por sus senvicios a fravés del
utiizando una cuenta rotatona creada por ba facutad especificamente para estos fines. También, se pode remunerar al profesor a de
DECEPR proceso ulilzado para pago por un curso de verano,

Firma Fecha
Sirvase a anejar cualquier documento de apoyo demostrativo de |23 cantidades consideradas en este estimado,
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gscusla de anquitectin de maners que se pusdan svaluar las consideracionss logisticas y la viablidad econdmica dal cursa,

T.

8

a

Este documensn establace ol compromiso de todo estudiante paricipants con las obiigaciones y
resporsablidades (acadbmicas y econdmicas) que SUpONS su paricipacida en ura Experiencis da
Eshadio ivlemacional. Este documento deberd contar con la firma de todo estudiants inlresado en
participar an ol viaie de sstudic, ¥ servnl como compromiaafintanciin furmal de participar en &l mismo

COMPROMISO ECONOMICO (ESTUDIANTE MAYOR DE EDAD)

Yo, mayor de edad, sclero, wvecno de
Puerio Rico y estudiante de la Escusla de Anuitectura del

Racnio de Rio Piedras, acusrds cumplr con b siguients:

. El Programa de Viajs de Estudio consiste deun viajea ________ &0
donda pammanacend desde o al da 201__,
. Durante los meses de ¥y residind an

con olras personas con quienes compartind loa gastos relativos a mi estadia en
proporcidn al ndmero de personas que reskdameos en ol misma.

. Me compromelo a chedecer las reglas que lenga el lugar donda reskding y relevo

a la Universidad de cualquier reclamacion que surja por mi incumplimienio con
las mismas.

. Entiendo qua los § que es el coslo estimado del viaje incluye:

. Pasaje adreo

E
|
|
|

. El pago antes indicado no incluye o siguiente:

-

P ne an ol itinerario
Seguro médico y de accidentas
Costo de aigunos almuesrzos y da s conas
Seguros Tarjeta ISIC (cbligatoric) $25.00
Matricula (5 créditos elsctivas)
Trangporiacn local (viajes en guagua a los proyacios)

~sapo

g
5 mmdwmmnmﬂmmu@m

por bo qua me comproemato a cumplir con el plan de pago y fechas establecidas.
mmﬂm de solicitar y cblener a Bempo mi Pasaporie para poder enirar
como a

Send responzable de hacer todos los pagos requeridos para y durante el viaje:
pasaje adreo, estadia, ransportaciin, gasios parsonales y comidas, acthidades
culturales, elc.

Por motivo de los compromisas contraldos por el programa acepto que el costo
del viaje no ma sard resmbolsado de no poder asistic ylo desistic del mismo.

10. Me compromalo ademds a suscribir los docusnentos qua Sean NBCESAros para

viabdizar mi viaje a y de ser requerido notarizar kos mismos.

11. Ma comprometa 8 cumplir con los requisiios del Programa de Visjes de Estudio

¥ acapto 58 me exciuya ded Programa de no cumplir con los mismos.

12 Me comprometo a cumplir con las Reglas del Programa de Visjes de Estudic y

acepts qua de no cumplir con elias se me & de baja del Programa.
En San Juan, Puerto Rico hoy, ____de____________ de 20

Rws, Juley 2014
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COMPROMISO ECONOMICO (ESTUDIANTE MENMOR DE EDAD)

o, ., menor de edad, socitero, wvecino de
. Puerto Rico y estudiante de la Escuela de Arquitectura del
Recinto de Rio Piedras, acverdo cumplir con lo siguienta:

. El Programa de Viajes de Estudio consiste de un viaje a en
donde parmanecent desde el al de 201__
. Duranie los meses de ¥ residird en

con oiras personas con quienes compartind los gastos relatives a mi estadia en
proporcion al nemero de personas que residamas en al mismo.

. Me compromato a obedecer las reglas que tenga el lugar donde residiréd y relevo

a la Universidad de cualquier reclamacién que surja por mi incumplimianto con
las mismas,

. Entiendo que los § que &5 el costo estimado del viaja incluya:

Pasaje adreo
Estacia en Hoteles
Transportacion terrestre ida y vuelta entre ciudades
Transportacidn local para algunas visitas especiales
Entradas a actividades culturales incluidas an el itinerario
Costos de desayunos y algunos almuerzos segdn itineraro
antes indicado no incluye ko sigulenta;

Gaslos personales extracrdinanios

Eventos especiales no incluidos en el itinerario

Seguro médico y de accidentes

Costo de algunos almuerzos y de las cenas

Segures Tarjela ISIC (obligatoric) 525.00

Matricula (8 créditos electivas)
Transportacién local (visjes en guagua a los proyectos)

m
%ﬂpnnvp

CeBANDE

. Ammﬂmmlﬁnﬂﬂmw“dammpmnﬂmummmﬂa

por o gue me comprometo a cumplir con el plan de pago y fechas establecidas.

7. Seréd responsable de solicitar y oblener a tiempo mi Pasaporte para poder entrar

-

g9

coma turista a
mwmhmrmhspmmqmupamydmuim
pasaje adreo, astadia, transportacidn, gasios personales y comidas, actividades
culturales, etc.

Por motive de los compromisos contraldos por el programa acepto que el cosio
del viaje no me serd reembolzado de no poder asistr wo desistir del mismo.

10. Me comprometo adamas a suscribir los documentos que Sean NeCESAnos para

viabilizar mi viaje a ¥ de ser requerido Notarizar los mismos.

11. Me compromets a cumplir con |05 requisitos del Programa de Viajes da Estudio

y acepto se me excluya del Programa de no cumplir con los mismos.

12. Me comprometo a cumplir con las Reglas del Frograma de \Viajes da Estudio y

acaplio qua da no cumplic con ellas sa me dé de baja del Programa.

En San Juan, Puerto Rico hoy, de da 201__

R Juba 2004

Este dn-mmmn mdlm el mm con I.nrs obligaciones y m:pnnuhidm (acaditmicas y
socondmicas) que supone su participacidn en wna Experiencia de Estudic Intemacional. Esta
documeanto deberd conlar con ba firma del adulto responsable por cualquier estudiante inferesado on
participar en el viaje de estudio, y sendrd comao compromisaintenciin formal de panicipar en &l misma
e5cuala de arquileciurs de maners que S8 puedan evalusr las consideracionss logisticas y I viabilidad econdmica del curso.
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Relevo de Responsabilidad Institucional - ANEJO-11

Erte dscuments constitaye relova de rep v il . ¥ lima favor de la Undrerdd ad de Puerts Rico y 9w emp lesdos, ante sualyuier
bl ene by gue pudiers nuﬂnﬁnlﬁmﬁrm participands enls Experiencis de Estudio Internacional Sedeberd entregar
»ln Ergyels de Arg witee furs debidamenie y notarisds por el eshadisnte en el ¢ aso de gue rea “ﬂtﬂd.mﬂm

rupsdre s madre atrin & tuter begal, seginsca el cxso, cuando el exhud fante sea menst de coma ¢endirlin
;lﬂ:.'ru'ﬁ.tn n:::-h lmb i

Ya , milEnero de estud ants () muyoer de eded (21 afics o mis do edad
o smenspedy), = eor de eded con afios de edad, com o eetudanis matriculadols) en ol oae , Brecidn -
de la Escusla de Arquitectura del Recnte de Rio Pledras de la Universdad de Puarto Rico, partiapard del wiaje académico-cultarsd
N , alleveres u cabo dal o .

Meciants el presente ralevo da responssbilided certfice que, lusgo de una ponderscidn cudsdoss, comprends los riesges a la persona,
prepiadad v a la persona v propiedad de olros, que puderen segic drents la sedlizacidn del viaje acsdimico de it y por lo Lenin,
medisnte un conemtimimts sonscents ¢ informads, relevo y exonero de toda responeatalidad o la Usiversidad de Pusrts Rico, o
Hecinto da Rio Pisdras, a s agentes, empleados ¥ personal vohanterio que labors en el referide vieje, por cuslquier dafio o perpsdo,
directo o indirscto, qus padiers rifric durants o] visje scadémico & conssouencia de dicho vigje, ya eea figes, incluyendo dafio corparal
o emodonsl oinchasive la musrts, o por cualquie deflo o pefuico & mi propiedad crents diche visje o & consecusncia de éste El
winje incluye la ids, las actvidades durante &l viaje y el ragreso del visje a Fuerto Rico

Mo compromels o seguer las regles y condiciones establecdas e ol visge por la ademirdsivacidn aniversitaria. s pegas Ias instrucciones
sxpusrias por ol profescr o profescrs, ¥ a observar todas lesmedidas de segadded que me seen indicadas.

Cartifico que he leido este docamento culdsdosas ets ¥ que lo he comprendido com o un releve de respeassbilidad & faver de la
Univeradad ds PusrtoRice Rednto de Rio Pisdrag, ¥ sus agenibes, emplesded ypersonal voluntads qus labors en el referido vigje, por
cualquis caum de soridn poe defins y perjuicios gus pudiers Args dusants el waje de campo y que rusbo con cepacided sficiedte
pars soscribir ¥ consen s ¢] misno y que en caso de ser menor de 21 aflos, serd susmito por mi padre 0 madre con petria polestad o por
mi htor, sepin see ol caso,

Me comprometo s segais ol iEnemanie sstipulado para el vie+ an tode mements o sl reconozen estd agjeto a cambics. En caso de que
vo realice alguna activided que seté fuere de 1o estipulade 1o herd en cardcter pereonal, por 1o cusl me comprometo a informarlo
opartunem ente & los sncagedos sstorizedos m d vige, yrelevo s la Universided de Puerto Rico ya la prrsone encergeda, de coalquier
responsabilidad.

Auberize, Mo wuslarizs, & que en cass de smergenca, ol profasar & cargo del cursg, o ol o la empleads dedgrads, reaice las
ErRiones qua s iag para ok 1l wyada requerid

Al firmer ¢l pressnie documents, srfimdo g soy mndividual y personalmente responsable de cuslguier reclemaciin judicial o
extrajudicial y de proveer indemnizacién par conceplo de daflos ¥ perjuicios o engustias mentales o morales qus pusds Afris o alegas
eufrin, cual quier perscns naturd o juridies, donds 1oe daflos ¥ perjuicice alepuenhaber sdo caussdos por mis ecciones, mis aclusciones
u omisones negigetes, desouidades o culposss, nuando tales dafios ¥ perjuicios hubleren oourdido total o parcialm mnte durante ls
redizacidn de las sctividades, o fuera de éstas, Devadas a cabo, eximiends, redevands y exonerando a I Universidad de Puerto Rico, &
Facinio ds Rio Pisdres, & sus agetses, empleados y parsonal volunteno qua labore e la actividad descrita de tods respponisabiidad. Die
o causar losreferidos dafios o perjuicios durente las sctividedes planificadas, ¥en caso de que la entided organizedors decide que pass
protager la imagen, ol prostigio v 1os majoresintereses da la Universidsd de FusrtoRico, debe incurizss en la defansa de la institscidn
© &0 gastos incidentales menores como traneaccidn & mansre de indemnizacidn por los dafios o parjucics, me obligo o resarcir a ls
tastitug dn por los getos innaridos no mdstards de 48 heras de heber ls institud én inoarddo en el gasto.

Firm u dal Eptuckiacte Edad Fecha
(Requeride para mencres de edad no emancipados{as)

Ya . de afios de edad, de estads eivil » e ooap
vecing de Puerto Rico ¥ pade. madee seargedo o huboe legal del estudiente ;
de In Epcunla da Arguetecturs, Recinto

&l el esfd makriouledo en el ourso

g Bio Piedras de ls Univergdad ds Puscto Rica pec la presente Manifiesto tener la cepacidad legal necesaria pars suscribic ol presents
releve de responsabalidad y que no exise mmprdimentolegal sl guno pera dfectusr ol vige scadémico objeto de sete documents, Ademds,
de st nacesario o requerido por nuestra situacidn legal, & russtns Unice responastilidad, obtendrd el consentimimto escrito de ctro
pades (mades) 0o cutod con Quen companto la patria potestad

Firma padrs, madre o sncargada Fecha

AT i it mimere

Junds ¥ meerilo snbe md por , 8 las circunstandas pereonal e anles
expansiag, o quidn identifico mediante i

En , Puesto Rizo hoy de e 0

i,
T
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Anejo 12 Permiso/Autorizacion para tratamiento médico (estudiante mayor de edad.)

N

Permiso/ Autorizacién para tratamiento médico ANEJO-12

Ege documento constitupe permiscleuionizacidn foomal, de perts de tado eshubiante mayor de eded o emensipads, pase cechic
‘tratamienio m édico conflorm ¢ sea necesario dureste la participeridn en wna Experiencis do Esudo Intemacionad Se deberd sntioger o
hﬁhnlmhdrhﬂznhdlhmdﬂtmhlhynlmmwdmm 0 ol £as0 da qua sen Sy de edad
o em E OO dici dn inedi spensable para pasticiper en coslgeer vige de estuds,

PERMISO TRATAMIENTO MEDICO
(MAYORESDE EDAD O EMANCIPADOS)

Yo, « 1o otorgo o permiso & Ia Urdversided de Fusio Rico, sl Recinto de Rio Pisdres yalos smpleados
g aod accmpatien en ol vige de cempa pae lomar cualguer acddn que enliendan necesaria en el avenio o caso de que ocourrs UL
smergencia mientras me ensuenire pasticipendo del Progrema e Viges de Eann dagaste &l gemoede
siaddmica dd ol zemod & que o le brinds sencién midio &
meTEmsis pE parte de un provesdor de sled debidam ente stonzedo e la 1mlimh. de ser necesario durente la perticpadidn dd
rexiante o dcho Programa

Tel. de 1 cam: Tl de trahajoc
Calular

Direcesdn

Ciudad Pelx Zip eode:

Carren Elsscirénico:

Parsona a ser diz am case de

Hemlbee Tal: Cel:

Coarrea Elsctranico:

Droctor de La familse: Tel

52 mo ctarge ol permiss o miorizecion de watamiemto médicn pqud acoidn o procedimients desen que se sige?

Compafds ds seguro m édico

Him. de pilme

Fumx

Fach

Informacion mddica raluntasia;
»  Condicitn o enfem edad del corazdn oSioHe
=  Amma oSioNo
®  DHakwtes aSioHe
- Mﬂ"!nlmﬂ!lﬂtﬂﬂ oS ele
s Corvulsenes oSioHe
= Alirgco s pamades de inmctos adiole
s  Alergag
»  Ultima facha de vacura contra el titano:
* [Informacidn médica adicional:
-

Bledcnm enton que se Lo adeind siren actusles ents:

A diwt o

Jurado y he msmibe mi por » e lus et P Jes anbes dichiad i Quien idmtifico madanty

Bn__ . PomioRicobhoy o ded200__

Hetario pitlico
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Permiso/ Autorizacién para tratamiento médico ANETJO-13

Este documento constituye parmisofautorizacién formal, de perte de todo estudisnte mayor de eded o emencipadn, para recibic
iratemisnto m édico conform e ses necepasio derants le pesticspacidn en uns Experiencia de Edtudio Inbemaricnal Se deberd entregar a
1a Adminigtracitn de s E rrusla de Arquitecturs debidamends firmada yooteriada por of estudiants en o caso de que soa mayor de edad
o smancipsds, como condicidn indispensatle pars particspar en cualoier vige de estudio.

PERMISO TRATAMIENTO MEDICO
(MEMORES DE EDAD)

Hoset ¥ , mayores oo eced estado  cwil i
profesdn v padreimadrs con cosmodms ¥y pams  potested, ecergedo o futor legel del  estudients
, Ie atorgamos el permiso & la Universidad de Pusrs Rico v sus empleados pars tomer cuslquier accidn

que enfiendan necesaria & &l £VERSD O cAsSC de Que OOIITA Una emergencia misnkes mi Hje (]

snrwnice paticipands del Progams de Viges de Estudics s duranis ol eem esire acaddémico da
2l y msorizemos & gue e ¢ brinds stendén médice de emergmcia por parie de un

provesdor de palud debidim et sutorz ads e ls jurisdiocitn, de ser necesaric darants s participacitn del estudiente o dichoFrograma

Tel de la cam: Tel. del wabejo

Celidar

Direccifin:

Ciadad: Pais: Zip code;

Coarreo Elecirdnics:

Parsona a ser comtocida en coro de amargancia

Hembre:

T Ca:

Caorren Electr donce

Doctor de La familia: Tak

5i no oclorgs ¢l permiso o adorizacidn ds Walemieto médies squé acdén o procedimismic deses gque se Ege?

Compefds de seguro: Hiden. de piliza:
In ddm medidica vols
= Condicidn o enferm edad del corazin o5ioHo
®  Asma o3oNo
&  Diabetes oSioHNo
s  Alrgico amedicamenios aSioHlo
= Convusones o¥HoNo
s Abrgico apuasades de inmcios aZ oo
s  Alergag
»  [Mtims fecha de verura contrs ¢ thlana:
® lefemecidnmddics adiconal:
# Medcem etos que se le admind siran actualm mle;

Affidiwt olmera

Jussdo y soscrito ante sl por , da las cireumstenc as parsonales antes dichas a quen identifico mediants
En Puerta Rico, hoy da de 20

Haotena piblies
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Anejo 14 Informe de Experiencia Académica de viaje como curso electivo

Informe de experiencia académica intemacional

A Este documento constiuye una exposicion de la experiencia académica internacional, presentado para su

debida acreditacidn como curso elective. La informacién contenida en esta deciaracidn se deberd considerar de
cara a los objetivos que s& reconocieron para esta experiencia académica en la propusesta orginal. Se deberd
reconocer cualquier desviacidn entre la propuesta v la ejecucitn final, destacando las medidas comectivas,
escuela de arquiteciurg Miigacidn ylo experiencias sustiutvas que se realizaron. Este documento debe venir complementade con copia

de los tabajos (proyecios, ensayos, diarics, bocetos, etc.) demostratives del modo en que &l curse akbanzd sus
objetios

Nombre/Cidgodelcuso ARQY

de los resultados alcanzados (incluya/anes muestras de los trabajos realizados en ef curso, demosirativos del
cumpiimiento con los objetivos del mismal):

Bitécora del viaje (en comparacidn al finerario propuesto):

Incuir todbs los tpos de visies:
(] Permiso especial
(] Estudio independiente
[ Intescambio
[ Curso electivo convizje de estudio

Recomendacicnes para futuras ediciones de esta experiencia intemacional:

Fima

Fecha
En caso de requerir mas espacio para responder cualguier parte de este formulario, sirvase a anejar documentos adicionales
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Anejo 15 Declaracion de cumplimiento y equivalencia con curso requisito a grado

Dedlaracion de curmpliimiento ia Con Curso jsito a

‘ Este docurments consifuye una exposicidn de [ experiencia académica internacional, presentado para su
debida convalidacién con un curso requigito a grado. La informacidn contenida en esta declaracion so
debera considerar para el cumplimients de los objetves que se reconocieron para esta experiencia académica

en la p::dpue-m ofiginal Sa deberd reconccer cualquier desviacidn entre |a propuesta v la ejecucidn final,

destacands las medidas comectivas, mitigacidn yio expenencias sustitutivas que se realzaron. Este
documents debe venir complementado con copia de los trabajes (proyectos, ensayos, dianos, bocstos, elc)
demostrativos del mode en que &l curso, en efects, comasponde agquel con que se pretende comvalidar.

gscuela de arquitectura

Nombre/CAdigo del curso ARCU

Descripcién de los realizados (incluyalaneje muesiras de los trabajos realizados en el curso, demostratives del
cumplimiento con los objetivos del mismo):

Declaraclén de itinerario cumplido (en comparacidn al tinerano propuesio):

Horas crédito: Semanales; Total semestre
Horas contacto (efectivas): — Semanales; Total sermestre
Tipo de excperiencia;

[ Penmiso especal

(] Estudio independiente

[ Intercamion

[T] curso requisito con viale de estudio

Curso ce disefio equivalente a ARCLI 4133/ 34
Crro

O

Recomendaciones para futuras ediciones de esta experiencia intemacional:

Firma Facha

En caso de requerir mas espacio para responder cualquier parte de este formulario, sirvase a anejar documentos adicionales.
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Anejo 16 Formulario de Evaluaciéon Propuesta de Viaje

Formulario de evaluacion propuesta de viaje

‘ Este formulario detalla los criterios de evaluacidn empleados por el Comité de Cursos de Viaje en la evaluacidn

de todas y cada una de las propuestas de curscs de viaje presentadas a su consideracidn. En el msmo se recoge
la opinidn conjunta de todos los miembros del Comité, segin allegada en reunidn celebrada a tales efectos. La
recomendacidn del comaé puede ser condicionada conforme s& ancte en la parte inferior de este documento.
= d Comesponde al profesor proponente demostrar cumglimiento con las condiciones frecomendaciones sefialadas
escusla de arquiteciura por el Comité para que la recomendacion sa reconczea come Recomendacién Final,

MombreCodioo del cursel ARQIL)
[ viaje inserto dartro de un curso comente (slectivo o requisio)
[] Vizje de estudios planteado como curso elective
[[] Vigje de estudios planteado como Sustiucon a un curso requisito de grado; AR

[ Vigje de estudios planteado como sustitucdn al cursa ARCU-4135 (dsefio cuaro afa)
[[] Viaje de estudics como pare de un programa de intercamiio (Momibre y cddigo de curso:

] owos
Criterios de evaluacion:
1) Cumplimiento cabal con los requisitos de presentacidn de propuesta (3] ™+
1.1) Fantilla de propuesta de expenencia académica intemacional [ANEJO-0T] [1] & 3 4]
1.2) Cusiificaciones del profesor 1 2] 3] [4]
1.3) Syfabus del curso gl 12 I3 (4
1.4) Estimado de posibles gastos asociades al viae de esluda [ANENC-DS] ] 1| 3 [4]
2) Pettinenciafrelevancia lemdtica con respecto al cLrmicUio académico i} 12 = &
3) No hay conflicto tematico con cUrso o viae propuesia por profesor de mayor rango [CUMPLE] [NOCUMPLE]
Puntuacion Final;
Recomendado: [S] O] [CONDICIONADQ] ver hajoncties scire aprobacicn condidionada
Firs _Facha e Fecha
Decanalo Asooadd Asurtos Académics Director Comits de Personal
Fma Fucts Fema Fecha
Fira Facna Fuma Facsa
Coordinador Frograma de Maesiria Coondinador Frograma de Eachilersio
Condiciones/observaciones/recomendaciones/comentarios:
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Anejo 17 Solicitud y Autorizacién de Orden de Viaje (MC 005)

Modela MC 005

ESCUELA DE ARQUITECTURA

1.

Unidad Institucional

Referencia Blogque / Sesin |
Balch or Sassion Id

Fecha | |1 [ ||

Dale

Afo Fiscal Ciadigo Unidad ]
Fiscal Year Campus Code

SOLICITUD Y AUTORIZACION DE ORDEN DE VIAJE

UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Mimem de Comprobante

3. Nom. Orden de Viaje

Fecha

w,

18, Propdsito del Viaje:

3. Nombre y Direccién del Solicitanie / Addness Marmbre Oficial Administrative / Ext. | Facultad
\ S
'(d. Mimero del Solicitante / Vend 12. Fecha de Vencimiento del Pago f Due Date \
NS i ] BN (e (L A ERAY | AT Y S | A |
6. MNoimero de Comprobanta / VEHR 13. Importe / Gross Amount
KBS P T ] L) [ ST e O S Y Y N (Y [ L]
7. Nomero de Cuenta / Act. 14. Clase de Liquidacién (P.F,N) / PRI Lig Indc
I e S i O (0 [9°5] [P | R |
8 Cadigo de Transaccién f Digit 3 of TC 15. Numera del Banco / Bank Numbar
141 L1l
9. Sector Econdmico / Seclor 16. Indicador "Hald™ / Hold Flag
B | L
10, Momeno Obligacién / P.O. Number 17, Cédigo Mensajes ! Enclosure Code
] [ IR ) A [ L1
11, Nombre del Solicitante /Description
||\ IR [ O (e A A e [ S P ) U R ) 1 | )
N\

"\.I("

19. ITINERARIQ TENTATIVO DEL VIAJE

a. Salida b. Regreso

Fecha

Hora Hora

¢. Lugares a Visitar

d, Estadia

,/‘
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f’m Dietas y Otros Gastos Autorizados

~

2. Clase de Transportacidn

L

L_I Desayuno L1 Matricula o inscripcidn L_| Porteador Publico Ll Tai
L_| Alrmuerza L_| Gastos Transporte LI Automéwil Propio L_| Carro UPR u otra
Equipaje en Exceso segln Autorzacion dependencia
LI Comida LI Crtros (Especifiqus) MNam Gubemamental
L1 Algjamienta LI Pasajero en Automdwil LI Avidn
L_| Gastos de Representacion de L1 Ctro (Especifique)
M Cantidad Mombre Empleado
=
22 Transporte de Propiedad Universitaria y su Justificacidn i
L1  Material L1 Equipo L1  Otros (Especifique)

I’

(/;3. Costo Estimado del Viaje
Transportacian

Dietas (_ dias a razdn

3 diarics)
Alojaméento

Gastos Incidertales (Detallense)

e e

24, Solicito se me autorice el viaje arriba descrito hagn\
constar gue no tengo ninguna cuenta vencida de
vigjes anteriores. Awtorize a la Universidad a
emplear medidas de cobro a tono con ko dispuesto
en el Reglamento de Gastos de Viaje.

" Firma del Solctante

Fecha Py

||" 25 Certifico que el viaje solicitado es necesaric para la

realizacion de las gestiones encomendadas a esla
CAicina, por lo cual recomiendo su aprobacin

Direcior Oficina Soliciante o Repte, Autorizado

Fecha

e

26. Autorizo al solicitante a realizar el viaje descrito )

amba sujeto a las condiciones v términos de esta
Orden y a las disposiciones del Reglamento de
Gastos de Viaje,

Firma del Funcicnario que Autonza el Viaje _/,J

Director Oficina Contabilidad o 5. Repte. Aulorizado

Fecha

N

78
/" 27. PARA EL USO DEL DEPARTAMENTO DE ESTADO 20 VERIFICACION N—
B el e, Firma . Chigaci
L1 Aprobado L1l HNoApobado =
Firma
\ Fecha _/)
""-29. Anticipo Aprobado por: 30. _'\I

Dficial Pagador Especial

Chegue Nim.;
Fecha:
Cantidad:
Lib, Mdgm.:

_/

Toda reclamackin de reembolso por gastos de viaje en y fuera de Puerto Riko, se someterd en un pericde miximo de 90 dls calendarios a partir da B
fecha de regresc. La Universidad no procesard reembolio de gastos de viaje fuera del tirming antes mencionado.

Cuando se anticipen fondos para viajar fuera de Pusrto Rico, &8 randird cuents da lo gastado dentro de lod sbguientes 30 dls calenderios despuds del
ragrese. Con el lmforme de Qastos se acompafard coply del informe de la gestida realizada, conforme el Artkulo 13 de este reglamento de Gastos de

Vinje.
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Anejo 19 Lista de cotejo

A

escuela de arquilectura

Programa de Viajes de Estudio a

LISTA DE COTEJO PARA LOS ESTUDIANTES

1. NOMBRE Y DOS APELLIDOS:

2. NUMERO DE ESTUDIANTE:

3. TELEFONO DE CONTACTO: v

. COPIA DEL PASAPORTE
5. CARTA COMPROMISO ECONOMICO
. RELEVO DE RESPONSABILIDAD (DECLARACION JURADA)
. PERMISO DE TRATAMIENTO MEDICO (DECLARACION JURADA)
. EVIDENCIA DE PAGO SEGURO DE VIAJE
Dos opciones que puedes verficar para tramite del seguro :
+  www intemationalstudentinsurance.com
» www.mapfrepr.com

0 =i @ | 4=

Revisado: 10 de mayo de 2017

Obsery aciones:

Patrone oon iguaidad de Ooortunidades e el Engies MMN
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Anejo 20 Cuestionario de evaluacion de cursos que incluyen viajes de estudio

ANEJO 20

Universidad de Puerto Rico
Racinto de Rio Piedras
Escuela de Arquiteciura

Cuestionario de Evaluacion de Cursos que incluyen vigies de estudio
Instrucciones generales:

Este cusestionario es para evaluar especificamente los cursos que incluyen vizjes de estudio fuera del pais. Las
conbestaciones a éste son completamente confidenciales y su participacidn es voluntaria y anonima. Antes da
confestar el cuestionario, por favar, lea cuidadosamente cada pregunta y seleccione la mejor allernativa que la
conlesla. Recuerds, contestar fodas las pregunias Usled puede dejar de conlestar el cuestionario en cualquier
momento que lo deses. Sin embargo, para que la informacidn que usted provea pueda tomarse en cuenta debe
contestar todas ks preguntas. Las preguntas abierlas (donde el esfudianie debe redactar) tienen que lener algln
confenido para que se inlerpreten como contestadas (Ej. NA)L

1. Lugar del viaje:
2. Periodo del viaje:
3. Profesorfa:
4 Programa al que perlenece el estudiante:
8. Maestria
b. Bachilleralo
Evaluacion
; Totakments | N
PI'EIHISES ::Hn-h [iT) En : & langa
desacuncds | dejultls
bre sile
El profesor: e

Distribuye por medio electrdnico o en papel, &l pronfuano
e iinerario de viaje duranie la primera semana del curso.
Discute el pronfuario e iinerario de viaje.

Presenia los criterios de evaluacion del curso.

Organiza adecuadamente el viaje. Las aclvidades del
curso se llevan a cabo en un orden y tiempo razonable.
Organiza el material y los temas del curso de acuerdo a
las achividades y visilas programadas.

Asiste a las aclividades programadas del curso.

| Llega puntual a las achvidades de la clase.

Repone clases cuando se ausenta.

Provee la nefificacion pertinente para el acomodo
razonable.

Provee acomoda razonable para estudiantes con
siluaciones especiales.

Provee una evaluacién parcial antes de la fecha de baja
parcial.

Elabora sus examenes o irabajos a base del contenido
del cursa.

Demuesira estar preparado para ofrecer &l curso.

Pagina 55 de 58



anld i
u-'“ e

Selecciona ejemplos de proyectos arquitectonicos
recientes asi como histéricos en los lugares visitados.

Integra olras areas del conocimiento (histona, tecnologia,
entre otros) relevantes y aclualizadas antes y durante el
vigje.

Complementa con ejemplos de proyecios, publicaciones
o expenencias profesicnales las presentaciones de los
lemas o las obras arquilectonicas visiladas.

Utiliza técnicas y esiralegias que propician el aprendizaje
[sesin de preguntas, talleres, discusiones en grupo).

Fomenta la participacidn achiva en los estudiantes.

Integra las tecnologias disponibles y pertinentes al curso.

Integra recursos de informacion en el proceso de
ensefianza de forma efectiva (bibliografias, lbros,
| paginas web).

Integra las teorias relevantes, principios, practicas yfo
valores de las obras preseniadas.

Corrige bos trabajos dentro de un periodo razonable.

Resume las ideas fundamentalmente discufidas antes de
pasaEr 8 una nueva unidad,

Discute los resultados de las tareas con el alumnado.

Esta disponible en horas de oficina o en horarios
| previamente acordados con el estudiante.

Esta disponible por ofros medios para atender las
necesidades del alumnado.

| Respeta el derecho de los estudiantes a diferir,

Demuesira respeto a la dversidad.

Mantiene un clima de orden y respeto mutuo en el
contexto del curso.

Asigna liempo adecuado para terminar examenes y
fareas.

Informa con suficiente anlbicipacion la entrega de frabajos
o fechas de examenes.

Destaca la perfinencia del contenido 2 tenor con la
realidad achual.

Demuestra compromiso con el aprendizaje del

estudiante

Esloy salisfechofa con el curso,

a. Tolalmente
b. En su mayoria
¢. Parcialmenie

d. No lo estoy

Evalie las caraclerisbicas que ella profesorfa demasid fener a fravés del curso, v su nivel de presencia:
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a. Disponbilidad Allo | Regular | Bajo | Ausenle
b.Dominio del contenido Alio | Regular | Bajo | Ausenle
¢. Claridad de exposiciin Allo | Regular | Bajp | Ausenle
d._Organizacidn Allo | Reqular | Bajo | Ausenle
e Puntualidad Allo | Regular | Bajo | Ausenle
f__ Conocimiento actualzado Allo | Reqular | Bajo | Ausenie
q. Respelo Allo | Regular | Bajo | Ausenle
h. Flexibilidad Alio | Regular | Bajo | Ausente
i. Receptividad a sugerencias y comentarnios Allo | Reqular | Bajo | Ausente
| Fesponsabilidad Alto | Regular | Bajo | Ausente
k__Enfusiasmo Allo | Regular | Bajo | Ausente

Utlice este encasillado para mencicnar ofra caracierfsfica que aplique al profesor y exponga su nivel de

presencia.

¢ Cuéles son las fortalezas y limitaciones de este curso (Ej. conlenide, organizacién, cumplimienta de
objefivos, comunicacitn, recursos, elc )7 ; Qué recomendaciones harlas para su mejoramienta?

iGracias por su participacion!

Pagina 57 de 58



X. CONTACTOS

Oficina del Decano
(787) 522-1323
(787) 764-0000 ext. 87803

escuela.arquitecturaf@upr.edu
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